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1- Apresentacao

O controle Patrimonial das entidades publicas é realizado por meio do adequado registro de todos
os bens moveis e iméveis que estédo a disposi¢cao da Entidade para realizagdo de suas atividades, tenham sido
eles adquiridos com recursos orcamentarios ou ndo. Para a eficacia desse controle, € imprescindivel a
constante atualizacdo dos registros de entrada, movimentacdo, atualizacdo e saida de bens do acervo
patrimonial. A importancia do Controle Patrimonial ndo estad somente na responsabilidade do gestor sobre
esses bens, mas também na grande quantidade de recursos financeiros imobilizados para este fim.

Neste contexto, 0 objetivo deste guia € apresentar ao usuario todos os procedimentos necessarios
para realizar, de forma agil, habil e eficiente, o gerenciamento do cadastro e da manutencdo dos bens
patrimoniais da entidade por meio do Sistema de Controle Patrimonial, um maddulo integrado ao Sistema de
Contabilidade Publica Integrado.

Utilizando esse sistema, o Setor de Patrimdnio da Entidade pode cumprir a sua funcao de realizar
o tombamento, a transferéncia, o desfazimento e o inventario de bens, além de proceder 0s novos
procedimentos contabeis patrimoniais em relacdo ao reconhecimento, a depreciacdo e a reavaliacdo dos bens
publicos de forma mais pratica e eficaz.

Este guia divide-se em duas partes. Primeiramente, sdo discutidas questfes tedricas importantes
sobre o Controle Patrimonial, posteriormente, tem-se uma explicacdo detalhada de todas as telas do sistema.

I- Nocoes Teoricas
1- Introducéo

As Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), editadas em
conjunto pelo Conselho Federal de Contabilidade e pela Secretaria do Tesouro Nacional, passaram a vigorar a
partir de 2010 e tém como principal objetivo adequar os procedimentos contdbeis as normas internacionais de
Contabilidade Publica.

Essas Normas, além de aplicarem & Contabilidade Publica os principios da contabilidade enquanto
ciéncia, definiram que o seu objeto é o Patrimdnio Publico, assim entendido como o “conjunto de direitos e
bens, tangiveis ou intangiveis, onerados ou ndo, adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou
utilizados pelas entidades do setor publico, que seja portador ou represente um fluxo de beneficios, presente ou
futuro, inerente & prestacdo de servigcos publicos ou a exploracdo econémica por entidades do setor publico e
suas obrigacdes” (Norma Contabil - NBC T 16.2).

Na Contabilidade Publica brasileira, a principal mudanca com a adocdo das NBCASP é o novo
enfoque dado ao Patrim6nio Publico. Isso porque, apesar de a Lei n°® 4.320/64 e de a Lei de Responsabilidade
Fiscal ja indicarem a importancia do Controle do Patrimdnio Publico, na pratica, o foco da Contabilidade Publica
no Brasil sempre foi o controle e a execugdo orcamentaria. Ou seja, a importancia maior sempre foi dada ao
Orcamento, ndo ao Patriménio.

2- Patriménio Publico —identificacdo e classificagao.
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Identificagédo.

Segundo expressa disposicdo da NBC T 16 — Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico, em especial da NBC T 16.2 — Patrimbnio e Sistemas Contabeis, aprovada pela Resolugao n°
1.129, de 2008, do Conselho Federal de Contabilidade (CFC).

“Patriménio publico é o conjunto de direitos e bens, tangiveis ou intangiveis, onerados ou néo,

adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados pelas entidades do setor
publico, que seja portador ou represente um fluxo de beneficios, presente ou futuro, inerente a
prestacdo de servicos publicos ou a exploracdo econdmica por entidades do setor publico e
suas obrigagoes”.

E que para ser reconhecido como patriménio e compor o ativo imobilizado, os bens patrimoniais
precisam estar em condig&o de uso e atender aos seguintes requisito

a. Eventos passados: é preciso verificar se o bem patrimonial foi gerado através de
eventos passados (anteriores a0 momento em que ele esta sendo registrado como um
bem patrimonial), como é o caso, por exemplo, de um contrato ou de algo que fixa um
compromisso entre a entidade e terceira pessoa relacionada a esse bem.

b. Controlado pela entidade: é preciso verificar se 0 bem patrimonial € controlado pela
entidade, ou seja, se a responsabilidade pela manutencdo e pelo zelo do bem é da
entidade.

c. Beneficio econémico futuro: é preciso verificar se a utilizacdo ou a alienagdo do bem
patrimonial pode gerar beneficios econdmicos futuros ou potencial de servicos para a
entidade.

O reconhecimento e o controle dos bens do Ativo Imobilizado devem ser realizados pelo setor de
Patrimonio da Entidade. E importante observar que este setor, diante das atuais mudancas e exigéncias legais,
deve se reestruturar e estar preparado para gerenciar essas informacdes.

Classificacéo.

Quanto a classificacdo em relagéo ao tipo, o Ativo Imobilizado pode ser classificado como bens
moveis e bens imoveis, assim definidos pelo MCASP (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico —
Parte 1l — Procedimentos Contabeis Patrimoniais):

Bens Méveis - compreende o valor da aquisicdo ou incorporacdo de bens corpéreos, que tém
existéncia material e que podem ser transportados por movimento proprio ou removidos por for¢a alheia sem
alteracdo da substéncia ou da destinacdo econémico-social, para a producédo de outros bens ou servi¢cos. Sao
exemplos de bens moveis as maquinas, aparelhos, equipamentos, ferramentas, bens de informatica
(equipamentos de processamento de dados e de tecnologia da informacédo), méveis e utensilios, materiais
culturais, educacionais e de comunicacéo, veiculos, bens méveis em andamento, dentre outros.

Bens Imdveis - compreende o valor dos bens vinculados ao terreno que ndo podem ser retirados
sem destruicdo ou dano. Sdo exemplos deste tipo de bem os imdéveis residenciais, comerciais, edificios,
terrenos, aeroportos, pontes, viadutos, obras em andamento, hospitais, dentre outros.

Os bens imoveis, por sua vez, classificam-se em:
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a. Bens de uso especial: compreende os bens, tais como edificios ou terrenos, destinados
a servico ou estabelecimento da administracdo federal, estadual ou municipal, inclusive
os de suas autarquias e fundagfes publicas, como imdveis residenciais, terrenos, glebas,
aquartelamento, aeroportos, acudes, fazendas, museus, hospitais, hotéis dentre outros.

b. Bens dominiais: compreende o0s bens que constituem o patriménio das pessoas
juridicas de direito publico, como objeto de direito pessoal, ou real, de cada uma dessas
entidades. Compreende ainda, ndo dispondo a lei em contrario, os bens pertencentes as
pessoas juridicas de direito publico a que se tenha dado estrutura de direito privado,
como apartamentos, armazéns, casas, glebas, terrenos, lojas, bens destinados a reforma
agraria, bens iméveis a alienar dentre outros.

c. Bens de uso comum do povo: pode ser entendido como os de dominio publico,
construidos ou ndo por pessoas juridicas de direito publico.

d. Bens iméveis em andamento: compreende os valores de bens iméveis em andamento,
ainda ndo concluidos. Exemplos: obras em andamento, estudos e projetos (que
englobem limpeza do terreno, servigos topograficos etc.), benfeitoria em propriedade de
terceiros, dentre outros.

2.1- Material Permanente

O bem pode ainda ser classificado em relagdo a sua natureza, dividindo-se em material de
consumo e material permanente. De acordo com o Manual de Despesa da Secretaria do Tesouro Nacional
(STN), o Material Permanente, como o préprio nome sugere, sdo materiais que tém como caracteristica a
durabilidade e ndo perdem sua identidade fisica em razéo do uso corrente. Segundo o § 2°, do artigo 15, da Lei
n.c 4.320, essa durabilidade sera superior a dois anos. Estes materiais diferenciam-se, portanto, dos materiais
de consumo, que ou perdem a sua identidade fisica com o uso corrente, ou séo utilizados no prazo de dois
anos.

Nesse sentido, a Portaria n° 448, de 13/09/2002, da STN, em seu artigo 3°, define alguns critérios
para classificagdo do material em “permanente” ou “de consumo”. Assim, de acordo a Portaria, sera material de
consumo aquele que tiver uma ou mais das caracteristicas transcritas a seguir. Por consequéncia, para o
material ser considerado permanente, ndo pode ter qualquer uma dessas caracteristicas.

l. - Durabilidade - quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condi¢des de funcionamento, no prazo méximo de dois anos;
Il. - Fragilidade — material cuja estrutura esteja sujeita a modifica¢é@o, por ser quebradico ou
deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;
M. - Perecibilidade — material sujeito a modificagfes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora
ou perde sua caracteristica normal de uso;

V. - Incorporabilidade - quando destinado a incorporacdo a outro bem, ndo podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;
V. - Transformabilidade - quando adquirido para fim de transformacéao.

A definicdo de material permanente do § 2°, do artigo 15 da Lei n° 4320/64, anteriormente citada,
continua vigorando. Mas o MACASP, trouxe uma mudanca conceitual em relagdo ao que deve ser considerado
como ativo imobilizado. Em resumo, nem tudo que € material permanente é tombado e nem tudo que é material
de consumo é almoxarifado, sendo necessario analisar a presenca ou ndo das caracteristicas ja apresentadas
(durabilidade, fragilidade, perecibilidade, incorporabilidade e transformabilidade).
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Ha ainda os bens permanentes adquiridos para doagdo. Neste caso, eles devem ser classificados
como material de distribuicdo gratuita, mas ndo devem ser tombados, apenas passarem pelo controle de

almoxarifado.

3- Atribuicdes do Setor de Patriménio

Pode-se considerar como as principais atribuicbes do Setor de Patrimdnio o recebimento de bens,
a manutengdo dos bens patrimoniais, o desfazimento dos bens patrimoniais inserviveis e a evidencia¢do dos
bens patrimoniais, conforme explicado a seguir.

v Recebimento dos bens patrimoniais: o responsavel competente pelo setor de
patriménio devera:

Acompanhar o recebimento dos bens patrimoniais e conferi-los, com a finalidade de
registrar cada um desses bens, de emplaca-los e de gerar os respectivos Termos de
Responsabilidade para serem assinados pelos responsaveis dos departamentos aos
guais os bens serdo destinados.

v' Manutencéo dos bens patrimoniais: o responsavel competente pelo setor de patrimonio
deveré:

Realizar mensalmente a depreciagdo, a amortizacdo ou a exaustdo dos bens
patrimoniais registrados;

Proceder a reavaliacdo ou a reducdo do Valor Recuperavel, quando houver uma
diferenca significativa entre o valor contabil do bem e o seu valor justo. Esses
procedimentos devem ser realizados anualmente ou a cada quatro anos,
dependendo do caso;

Realizar a transferéncia de bens dentro da prépria entidade. Essa acdo deve ser
feita sempre que um bem patrimonial ndo estiver atendendo as necessidades da
secretaria, do setor ou do departamento ao qual foi destinado. Assim, ele é
transferido para outro local da entidade, no qual possa ser util. Lembrando que nos
casos de transferéncia, deve ser emitido o Termo de Transferéncia.

v' Desfazimento dos bens patrimoniais inserviveis: o responsavel competente pelo
setor de patriménio devera:

Registrar o desfazimento do bem patrimonial em relagdo ao qual ndo haja
expectativa de beneficios econdmicos futuros ou potencial de prestacéo de servicos
com a sua utilizagdo ou alienacdo. Nesses casos, deve ser emitindo um Termo de
Baixa.

v' Evidenciacdo dos bens patrimoniais: o responsavel competente pelo setor de
patriménio devera:

Reproduzir a situacdo patrimonial de forma integra e tempestiva sempre que
necessario e oportuno.
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II- Sistema de Controle Patrimonial

O Sistema de Controle Patrimonial foi idealizado e construido com base nos conceitos e principios
mencionados anteriormente, buscando fornecer aos gestores publicos uma ferramenta de realizacdo de
controle patrimonial eficiente. Com a sua utilizacdo, o responsavel pelo patriménio tera total controle das
informacdes relacionadas ao patriménio publico da sua entidade para poder valorar o ativo da entidade, o que
Ihe permitira tomar decisGes mais coerentes com a realidade, garantindo como consequéncia, uma otimizacao
no emprego dos recursos publicos. Ao mesmo tempo, esse controle patrimonial melhorar4 a qualidade e a
consisténcia das informacdes prestadas a toda a sociedade, de modo a tornar mais eficiente o exercicio da
cidadania e o atendimento as verdadeiras necessidades publicas.

A seguir, serdo explicados todos os procedimentos realizados no Sistema de Controle Patrimonial,
desde a sua parametrizac¢ao inicial.

II. 1- Layout

Na tela inicial do médulo Patrim6nio, tem-se 0 menu lateral e 0 menu superior. No menu superior
estdo disponiveis todas as telas do sistema, ja no menu lateral tem-se acesso, de forma mais rapida, as telas
mais utilizadas.

Il 2- Plano de senhas

ApoOs acessar o Sistema de Controle Patrimonial, por meio do meu lateral da tela principal do
Sistema de Contabilidade Publica Integrado (SCPI), é necessario configurar o plano de senhas. Essa
configuracdo permite realizar manutencdes nas permissdes de usudrios, autorizando ou bloqueando os
acessos as telas de cadastros, aos relatdrios e as configuracfes de recursos desse médulo.

Observe-se que para realizar essas manutengdes, € necessario que o usuario ja esteja cadastrado
no médulo principal do SCPI8, procedimento realizado por meio da tela “Manutengdo de Usuario”, que esta
localizado no menu 01. Usuarios.

A partir de entdo, no sistema de patriménio, no menu “05.01. Cadastro de Usuario”, € possivel
gerenciar as permissdes de cada usuario do mdédulo Patrimdnio, conforme as necessidades especificas de
cada Orgéo.

Para realizar o gerenciamento dessas permissdes, basta seguir os procedimentos detalhados
abaixo:

Primeiramente, deve-se selecionar, na lista de usudrios existente no lado esquerdo da tela, sob o
campo “Usuarios Cadastrados”, o usuario cujas permissdes de acesso dentro do médulo Patriménio serao

alteradas.
% Alterar
Em seguida, deve-se clicar no botdo L= para que sejam habilitadas as seguintes

abas, ao lado direito dessa mesma tela:
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permissdes de “incluir

Acesso aos Menus: nesta aba sao listadas todas as telas de cadastros, de relatérios e
de configuracdes existentes no modulo Patriménio, assim como os tipos de permissdes
que podem ser atribuidas a cada uma delas.

Acesso as Entidades: nesta aba sao listadas todas as entidades contabeis cadastradas
no modulo Patriménio.

Em cada uma dessas abas, deve-se clicar no checkbox correspondente a cada uma das

, “alterar” ou “excluir” para habilita-la ou desabilita-la para cada acéo realizada no sistema

ou para cada entidade cadastrada. Se o item desejado estiver indicado com o sinal “v” , o acesso estara
habilitado ao usuario em questéo; porém, se estiver indicado com “X”, seu acesso estara desabilitado.

I1.3- Parametros do sistema

Ap6s definir as permissdes que cada usuario terd no Sistema de Controle Patrimonial, por meio do

meu 05. Plano de Senhas, € necessario realizar as configuracdes de pardmetros, na tela 06.01. Pardmetros do
Sistema, na qual séo disponibilizadas as op¢fes detalhadas a seguir:

Configuragdo dos Pardmetros do Médulo Patrimonio

Parametros do Patrimonio

~ Usar Cadastro de Fotos

O sim @ Nao

Tamanho Limite em Bytes  Obs.: 1Kb = 1.024bytes
m ~ 1Mb = 1,048.576 bytd
= 1Gb = 1.073.741.8248)

~Mostrar Destaque na Impress3o dos Relatdrios —
@® sm @ Nao

~ Permitir Chapa Duplicada no Cadastro de Bens —
O sm @ Nio ‘

~ Obrigatdrio Informar Codigo Patr. /Natureza —‘ ~ Atualiza Generator das Tabelas do Sistema —‘

O sim @ Néo {2 Atualizar Generator

~Trazer Chapa Sequendal Automaticamente ~ Alerta de Empenhos Liquidados ————————
O sm @ Nao ‘ ‘ O sm @ Nio ‘

~ Imprimir Usudrio, Data & Hora no Rodapé dos Relatdrios ?
@® sim @ Néo

@]
|

Usar cadastro de fotos: esta opgéo é utilizada para habilitar e desabilitar o cadastro de
fotos do bem patrimonial que esta sendo cadastrado. Esse cadastro fica disponivel na
tela do menu “01.01. Cadastro de Bens”, na aba “Dados Adicionais”, conforme ilustrado.

Se esta opgao for configurada como “Sim”, € necessario fazer o download do banco de
dados no seguinte endereco eletrdnico: www.fiorilli.com.br/SCPIfotos.zip. E possivel
definir também o tamanho (bytes) dos limites das fotos

Mostrar destaque na impressao dos relatdrios: esta opgao € utilizada para destacar as
informacdes constantes nos relatérios gerados.

Permitir chapa duplicada no cadastro de bens: esta op¢éo € utilizada para permitir ou
ndo que sejam utlizados numeros de chapas repetidos no cadastro dos bens
patrimoniais. O nimero da chapa é informado no momento do cadastro de um bem
patrimonial.

Trazer chapa sequencial automaticamente: esta opgéo € utilizada para permitir ou ndo
gue o sistema informe automaticamente o préximo namero sequencial livre da chapa no
momento do cadastro de um novo bem patrimonial. O nimero da chapa é informado ao
cadastrar um bem patrimonial.

Imprimir usuario, data e nota de rodapé dos relatérios: esta opgéo € utilizada para

permitir ou ndo que o sistema imprima o nhome do usuario a data e notas de rodapé nos
relatérios do sistema.
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I1.4- Padronizacéo do sistema

Todas as telas de cadastros, langcamentos e relatérios do Sistema de Contabilidade Publica
Integrada (SCPI 8.0) seguem os mesmos padrées de campos e de botbes adotados pelos demais sistemas
desenvolvidos pela empresa Fiorilli S/C Ltda. - Software, com a finalidade de facilitar a sua utilizacéo cotidiana.

Abaixo, segue o detalhamento das fun¢des dos principais campos e botdes do Sistema de
Controle Patrimonial:

a=| Inserir

[:l Este botdo € utilizado para habilitar todos os campos da tela atual cujo
preenchimento seja necessario para a realizacdo de um novo lancamento. Observe-se que 0s campos que
serdo habilitados dependem das funcionalidades de cada tela.

7| Alterar
i’ Este botéo é utilizado para alterar os dados do langamento selecionado. Caso este

botdo seja acionado sem que previamente tenha sido selecionado um langamento, sera apresentada a tela de
pesquisa para que o usuario localize o langamento que deseja alterar.

7S] Excluir
Este botéo é utilizado para excluir o langcamento selecionado. Caso este botéo seja

acionado sem que previamente tenha sido selecionado um lancamento, sera apresentada a tela de pesquisa
para que o usuério localize o langcamento que deseja excluir.

ﬁ Imprimir
Este botdo € utilizado para imprimir os dados do langcamento ja efetuado, conforme
conste na tela atual do sistema, ou para emitir o relatério com os dados selecionados por meio dos filtros de
pesquisa existentes na tela atual. Para cada tela, este botéo exibira os tipos de impressao pertinentes a ela.

x Pesquisar
E Este botdo € utilizado para pesquisar langamentos ja realizados. Para facilitar e

agilizar essa pesquisa de lancamentos anteriores, todas as telas contém filtros de pesquisa, que poderéo ser
ajustados de acordo com a necessidade do usuario. Esses filtros também servem para reduzir o nimero de
langcamentos apresentados como resultado da pesquisa.

@Eé‘ Layout

Este botdo é utilizado para alterar o layout dos relatérios da tela atual, por meio do
“Gerenciador de Relatérios”. Lembrando que as fung¢des do “Gerenciador de Relatérios” estdo detalhadas no
manual do Modulo Principal do SCPI8.

- Texto
Este botéo é utilizado para abrir o editor de texto do termo de responsabilidade, para
que sejam formatados os dizeres desse termo de acordo com a necessidade do Ente Federado.

Fiorilli S C Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



AQDA FIORILLI SOC CIVIL LTDA.-SOFIWARE
V y ASSISTENCIA E CONSULTORIA MUNICIPAL
4 Ay Mawgionl, 86- CEP 151-10-0:00 - Bsilsamu-SP - Fone: Oxx17 3264 5000

Sistema de Controle Patrimonial 10

A7 Ok
= Este botdo é utilizado para confirmar os lancamentos realizados. Ao ser acionado,
todos os dados inseridos ou alterados na tela serdo salvos no banco de dados do sistema.

-ﬁ Cancelar

d ~ 7 OH . ~ . .

Este bot&o é utilizado para descartar todas as informagfes inseridas ou alteradas
em um lancamento e que ainda nao foram confirmadas pelo usuario.

ég Sair
:’ Este botéo é utilizado para fechar a tela atual.

+ Inserir ‘
L8 | Este botdo é utilizado para habilitar todos os campos da tela atual cujo

preenchimento seja necesséario para a realizagdo de um novo lancamento. Observe-se que 0s campos que
serdo habilitados dependem das funcionalidades de cada tela.

’ A Alterar I L )
| Este botéo é utilizado para alterar os dados do langcamento selecionado. Caso

este botdo seja acionado sem que previamente tenha sido selecionado um langamento, sera apresentada a tela
de pesquisa para que o usuario localize o lancamento cujas informac6es deseja alterar.

‘= Excluir l L ) . .
L IEste botdo é utilizado para excluir o lancamento selecionado. Caso este botédo

seja acionado sem que previamente tenha sido selecionado um lancamento, serd apresentada a tela de
pesquisa para que o usudrio localize o langamento que deseja excluir.

’ v ‘Este bot&o é utilizado para confirmar os langamentos realizados. Ao acionar este botéo,
todos os dados inseridos ou alterados na tela serdo salvos no banco de dados do sistema.

l % ‘Este botdo é utilizado para descartar todas as informag@es inseridas ou alteradas em um
lancamento e que ainda ndo foram confirmadas pelo usuéario.

L 5 g - i

Junho/2012 x|
27 28 29 30 31 1 2
3 4 &6 7 8 9

Este campo é utilizado para informar a data, conforme desejado. Os campos “dafa” seguem o
mesmo padréo, sendo apresentados em branco (“vazio”), permitindo ao usuario inserir a data manualmente ou
com a utilizacdo do calendario existente ao lado desse campo. Para automatizar este procedimento, o sistema
completa automaticamente este campo com 0 més e o ano atual do sistema operacional, caso seja informado
somente o dia; ou com 0 ano atual, caso sejam informados o dia e 0 més.

Fiorilli S C Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



AN/ FIORILLI S0C (IVIL LTDA. - SOFTWARE
V ASSISTENCIA E CONSULTORIA MUNICIPPAL
4 Ay Mawgionl, 86- CEP 151-40-000 -Bsilsamu-SP - Fone: Oxx17T 3264 5000 Sistema de Controle Patrimonial 11

- Este botdo € utilizado para localizar os dados que podem ser inseridos no campo
correspondente.

i,; Este botdo é utilizado para navegar entre 0s registros existentes no banco de dados,
apresentando, na tela, o primeiro desses registros.

@ Este botdo é utilizado para navegar entre os registros existentes no banco de dados,
apresentando, na tela, o registro anterior aquele que esta sendo visualizado no momento.

- Este botdo é utilizado para navegar entre 0s registros existentes no banco de dados,
apresentando, na tela, o registro seguinte aquele que esta sendo visualizado no momento.

’—_\E Este botdo é utilizado para navegar entre os registros existentes no banco de dados,
apresentando, na tela, o Gltimo desses registros.

01. Patrimoénio

No menu “01. Patriménio” estdo reunidas as telas por meio das quais é possivel realizar as
operacdes utilizadas com mais frequéncia no médulo Patrimdnio.

As funcionalidades de cada uma das opc¢des do menu serdo explicadas e detalhadas nos préximos
tépicos.

01.01. Cadastro de bens

Todos os bens patrimoniais precisam ser catalogados e identificados, conforme determinacéo do
art. 94 da Lei n.° 4.320.

Art. 94. Haver4 registros analiticos de todos os bens de carater permanente, com indicagdo dos
elementos necessarios para a perfeita caracterizagdo de cada um deles e dos agentes
responsaveis pela sua guarda e administracao.

No Sistema de Controle Patrimonial (ou médulo Patriménio), todos os cadastros de bens devem
ser langados no exercicio atual, informando a data real da sua aquisi¢do, independentemente do ano em que
esse item foi adquirido ou movimentado.

Além disso, € necessario que seja designado um responsavel competente pelo controle e pela
manutencdo desses bens patrimoniais. Esse responséavel ter4 a funcdo de registrar, de forma analitica, as
informacdes relativas a cada bem que comp&e o patrimdnio da entidade. Além do responsavel pelo controle
patrimonial é necessario identificar, no cadastro do bem, o responsavel pela sua guarda e administracao.

Para o registro de um novo bem patrimonial, deve-se abrir a tela de Cadastro de Bens por meio do
item “01.01. Cadastro de Bens e clicar em “inserir” para que sejam habilitados os seguintes campos:

Ao clicar no botéo inserir, 0 usuario tem trés op¢des para iniciar um cadastro;
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‘ i=| Inserir \iH |2|1 Alterar ‘ @ Excluir | @ Imprim
m s Novo
| Tombamento Cépia do Ultimo
i Utilizande Empenho Liquidade
aAnterinr: T
Novo: Permite ao usuario realizar um cadastro novo comecando do zero, sem que nenhuma
informacao.

Cépia do ultimo: permite ao usuario realizar um cadastro com base nas informacgfes do Gltimo
cadastro realizado.

Utilizando empenho liquidado: permite ao usuario realizar um cadastro de bem importando as

informacdes de uma lista de empenhos de bens

Apbs escolher qual a forma de inserir (novo/cépia do Ultimo/utilizando empenho liquidados) serédo

habilitados os seguintes campos:

v" Tombamento (grupo/chapa): este campo é utilizado para informar o nimero de

tombamento (identificac@o) do bem patrimonial. Esse nUmero pode estar em uma placa,
em uma plaqueta ou em algum tipo de etiqueta. Os nimeros de Tombamento dos bens
patrimoniais geradas pelo sistema sdo compostos pelos seguintes itens: codigo do grupo,
caractere (/”), nimero da chapa. Por exemplo, considerando um grupo de cédigo 002 e
uma chapa com o numero 062046, tem-se 0 seguinte numero de tombamento:
002/062046.

Assim, ao informar o c6digo do grupo no primeiro espaco, o segundo campo, destinado
ao numero da chapa, sera preenchido automaticamente pelo sistema com o préximo
namero de tombamento livre, dentro de cada grupo. Lembrando que 0s grupos séo
utilizados para permitir uma divisdo em relacédo ao cadastro dos bens, de acordo com as
necessidades de controle de cada 6rgéo.

O grupo/chapa utilizado no cadastro dos bens patrimoniais pode ser alterado sempre que
necessario, a fim de melhor identificar e controlar os bens patrimoniais do ente federado.

Descricdo do bem: este campo deve conter uma descri¢cdo detalhada do bem, de modo
que permita o seu reconhecimento. Assim, essa descricdo deve evidenciar suas
principais caracteristicas (como marca, modelo, estado fisico etc) ou qualquer outro
atributo que contribua para a perfeita caracterizacdo do bem.

Sequencial: este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com um numero
sequencial Unico que permita a localizacdo do bem internamente pelo banco de dados.
Este numero é conhecido como “cédigo do bem”.

Os campos “Localizagédo atual”’, “Dt. Ult. Reav”, “valor de aquisi¢ado”, “valorizagdo”, “valor atual”,

“depreciagdo acum.” e “depreciagdes realizadas”, dispostos na sequéncia, sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

Aba "Dados Cadastrais":

v' Origem: neste campo ¢ informada a origem do bem que esta sendo cadastrado, ou
seja, a forma como ele estd sendo adquirido pela entidade. Para tanto, o usuario
deve selecionar uma das op¢des disponibilizadas pelo sistema e explicadas a seguir:
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o Compra: indica que o bem foi adquirido através de uma compra, mediante
pagamento, sugerindo a existéncia de uma nota fiscal referente a este
procedimento.

o Doacgdo: indica que o bem foi doado a entidade. Juridicamente a doacao
refere-se ao ato pelo qual uma pessoa transfere a outra gratuitamente uma
parte ou a totalidade de seus bens. Ao selecionar esta opc¢éo, séo exibidos os
campos “nome do doador” e “CPF/CNPJ”, logo acima do campo “observacdes
complementares”.

Nome do doador: informar o nome da pessoa que doou o bem a
entidade.

CPF/CNPJ: informar o CPF (pessoa fisica) ou o CNPJ (pessoa
juridica) do doador.

Cédigo Patrimonial / Natureza (Codigo PCASP - Variacdo): este
campo € habilitado na aba “tombamento”. Nele, o usuario deve
informar o cédigo do plano de contas contabil referente a doacdes de
bens mdveis e imoveis.

v' Fabricagdo Prépria: indica que o bem foi produzido pela prépria entidade.

v' Permuta: trata-se de uma troca de um bem pelo outro. E na verdade uma “aquisigéo”
e ao mesmo tempo uma “alienagdo”, excluindo do patriménio o bem cedido e
incluindo o bem recebido. Geralmente esses bens tém o mesmo valor.

v" Comodato: indica um empréstimo gratuito de alguma coisa que deve ser restituida
ao seu proprietario no tempo pré-estabelecido pelas partes interessadas. Ao
selecionar esta opcao, seréo habilitados os seguintes campos:

N° do termo (nnnnn/yyyy): informar o nimero do termo que originou
a aquisicao do bem através de comodato.

Data do termo: informar a data do termo que originou o comodato.

Chapa (Comodato): este campo é utilizado para informar o nimero
do controle patrimonial (chapa ou plaqueta) utilizado por quem esta
cedendo o bem.

Tipo de comodato: este campo é utilizado para informar o tipo de
comodato, que pode ser “recebido” ou “cedido”, ou seja, a entidade
pode ter recebido um bem em comodato, de outra pessoa, ou cedido
um bem seu, por comodato.

Prazo do comodato: campo data, utilizado para informar o prazo final
do comodato, ou seja, a data na qual o bem tem que ser devolvido por
guem estiver em sua posse.

v' Desapropriagdo: ¢ o procedimento pelo qual o Poder Publico, fundado em
necessidade publica, utilidade publica ou interesse social, compulsoriamente, despoja
alguém de certo bem, mével ou imdvel, adquirindo-o para si em carater originario,
mediante justa e prévia indeniza¢do. E, em geral, um ato promovido pelo Estado,
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mas que podera ser praticado por particulares permissionarios ou concessionarios de
servigos publicos, mediante autorizagdo da Lei ou de Contrato com a Administragéao.

Usucapido: é o direito de se adquirir propriedade em relacdo a um bem maével ou
imovel em decorréncia da posse pacifica e ininterrupta do bem por um determinado
periodo de tempo. As disposi¢cdes sobre a usucapido dos bens iméveis estdo nos
artigos 1238 e seguintes do Codigo Civil Brasileiro, ja os artigos 1260 a 1262 tratam
sobre a usucapiao dos bens moéveis.

Locacédo: Essa opcédo é utilizada para os casos de leasing, ou Locacéo financeira,
gue é um contrato através do qual a arrendadora ou locadora (a empresa que se
dedica a exploracdo de leasing) adquire um bem escolhido por seu cliente (o
arrendatario, ou locatario) para, em seguida, aluga-lo a este Ultimo, por um prazo
determinado. O contrato de arrendamento mercantil pode prever ou ndo a opcédo de
compra, pelo arrendatario, do bem de propriedade do arrendador.

Desmembramento: Essa opcao € usada quando ocorrer uma divisdo de terrenos ou
de grandes areas em diversas outras areas menores. Ao selecionar esta opcao, sera
habilitado o seguinte campo:

Chapa (Desmembramento): informar o numero da chapa do bem
gue originou este desmembramento.

Para que seja localizado o bem patrimonial que dara origem ao
desmembramento, é necessario que, primeiramente, seja realizada a
baixa desse bem no sistema, informando, como tipo de baixa, o tipo
Desmembramento. A movimentagdo de baixa esta detalhada no
tépico “01.02. Movimentagao de Bens” e o cadastro de tipo de baixa,
no tépico “03.04. Cadastro de Tipo de Baixas”.

Outras Incorporacdes: utilizar esta opcdo quando a origem do bem néo se

enquadrar em nenhuma das op¢des descritas acima.

Data Aquisicdo: informar a data em que o bem patrimonial foi adquirido pela
entidade, independentemente do fato dessa data, ndo pertencer ao exercicio atual.

Nota Fiscal: informar o niumero da nota fiscal que deu origem & aquisi¢cdo do bem;

Processo Adm.: informar o ndmero do processo administrativo que originou o
procedimento de compra do bem patrimonial.

Licitacdo: informar o niUmero do processo licitatério que originou a compra do bem
patrimonial. Estas licitagcbes sdo cadastradas no Médulo Contas e/ou no Médulo
Compras.

Requisicdo: informar o numero da Requisicdo que gerou a entrada do bem
patrimonial, ou seja, o recebimento do bem patrimonial pelo setor de almoxarifado;

Valor de Aquisicdo (V.A.): informar o valor do bem patrimonial no momento da sua

aquisicdo. Ao cadastrar um bem, este valor é atribuido ao V.B.C. (Valor Bruto
Contébil) do bem que sera utilizado para os céalculos citados acima.

Como exemplo, no caso de aquisi¢ao por:
Compra, o VA geralmente é o valor indicado na nota fiscal,

Doacéo, o VA geralmente é o valor de mercado, o valor estimado;
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v Fabricag&o propria, o VA geralmente é o valor de custo do bem;

v" Permuta, o VA geralmente é o valor estipulado no acordo entre as partes;

v" Comodato, locagdo ou empréstimo, o VA geralmente é o valor estipulado no contrato;

v" Desapropriacdo ou desmembramento, o VA geralmente é o valor estipulado no ato
administrativo do executivo;

v" Usucapido, o VA geralmente ¢ o valor estipulado no ato da sentenca judicial.

v' Fornecedor: informar o cédigo do fornecedor do Bem patrimonial de acordo com o
cadastro de fornecedores existente no sistema;

v" Ne° de Serie: informar o nimero que identifica o bem perante seu fornecedor e/ou
fabricante;

v" Periodo da Garantia (Meses): informar a quantidade de meses que o bem
patrimonial tem de garantia oferecida pelo fornecedor ou fabricante. Ao informar os
meses, 0 sistema calcula automaticamente a data de vencimento da garantia. Essa
data pode ser alterada conforme a necessidade.

v" n° Documento (nnnnn/yyyy): informar o nimero do documento que originou a
aquisicao do bem patrimonial.

v/ Data documento: informar a data do documento que originou a aquisi¢do do bem.

v

ObservacBes complementares: o usuario pode utilizar este campo para inserir
gualquer tipo de informac@o que julgar necessario e que nao tenha um campo
especifico no cadastro do bem;

Aba ""Tombamento"':

v

v

v

Tipo do Bem: informar o cédigo da tabela de tipos de bem, lembrando que o tipo de
bem é cadastrado na tela “03.01. Cadastro de Tipos de Bens”.

Situacdo do Bem: informar o codigo da tabela de situagbes do bem, cadastrado na
tela “03.02. Cadastro de Situagbes de Bens”.

Localizacdo (destinacdo inicial): informar o local (unidade/subunidade) para o qual
é destinado o bem adquirido. Este cadastro é realizado por meio da tela “02.03.
Cadastro de Sub-Unidade”.

Codigo Patrimonial / Natureza: informar o cédigo do plano de contas contabil em
gue o bem se enquadra.

Codigo Patrimonial / Natureza (Variacdo): Esta opcdo sera habilitada apenas
quando a origem do bem informada na aba “dados cadastrais” for “doagdo”. O
usudrio deve informar qual a conta PCASP referente a Variacdo patrimonial
aumentativa - VPA

Ndo Emplacado: esta opgédo € utilizada para informar que o bem esta cadastrado,
mas, até 0 momento, ndo foi emplacado.

Aba Depreciacdo/amortizacdo/Exaustdo

Os procedimentos de Depreciacdo, Amortizacdo e Exaustdo tém como objetivo trazer o valor
contabil do bem para o mais préximo possivel da sua realidade pelo desgaste ou pela perda de
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sua capacidade de gerar beneficios futuros. Assim, antes de efetuar qualquer um desses
procedimentos, deve—se realizar o levantamento fisico dos Bens por meio de uma Comissédo de
Avaliacdo do Inventario. Este trabalho inicial tem como objetivo corrigir os valores de exercicios
anteriores, sendo que esta corre¢do deve ser registrada como ajustes na contabilidade, para que,
a partir desse momento, se comece a realizar os novos procedimentos contabeis Patrimoniais.

Sobre esses procedimentos, é importante entender 0s seguintes conceitos:
v" Depreciacio - é a alocacdo sistematica do valor depreciavel de um ativo ao longo de sua
vida util.
v" Exaustao - corresponde a perda do valor, decorrente da sua exploracéo, de direitos cujo
objeto sejam recursos minerais ou florestais, ou bens aplicados nessa exploragao.

v" Amortizagdo - é a reducdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragéo
limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizacdo por prazo legal ou contratualmente
limitado.

v' Valor depreciavel - é o custo de um ativo, ou outra base que substitua o custo, menos o
seu valor residual.

v' Método de célculo de depreciagdo: de acordo como MCASP, o método de depreciagio
deve refletir o padrdo em que os beneficios econémicos futuros ou potencial de servigos
do ativo devem ser consumidos pela entidade. Varios métodos de depreciacdo podem
ser utilizados para alocar de forma sistematica o valor depreciavel de um ativo ao longo
da sua vida util, ndo sendo exigido que todos os bens sejam avaliados pelo mesmo
método. Dentre os métodos, destaca-se o da linha reta (ou cotas constantes), o da
reducédo dos saldos, o da soma dos digitos e o de unidades produzidas.

Para inserir as informacdes sobre depreciagdo de um bem no Sistema de

Controle Patrimonial, deve-se clicar na aba

“Depreciagdo/amortizacdo/Exaustdo” e escolher o método de depreciagdo a ser
utilizado. Em seguida, preencher os campos “vida util do bem” e “valor residual”.

Os métodos de calculo de depreciacdo disponiveis no sistema sao:
e Método Linear (Cotas Constantes);
e Meétodo da taxa constante ou da reduc¢édo dos saldos;
e Método das somas dos digitos (crescente/decrescente)
e Método das unidades produzidas.

e Nenhuma. Essa opcao serd selecionada quando o bem ndo estiver sujeito a
deprecia¢des, como € o caso de terrenos e 0s bens de natureza cultural.

Para entender melhor cada método, foi realizada uma simulacéo, utilizando o mesmo bem em
cada um dos métodos. Dessa forma, é possivel visualizar como ficaria a depreciacdo ao longo da vida util
desse bem. Para essa simulacgao, foi considerado um bem com valor de aquisicao de R$ 5.400,00, com vida util
de 5 anos e valor residual de R$ 300,00. Para o método das unidades produzidas, foi considerada uma
capacidade de producéo de 500 unidades ano.

Essa simulagdo esta explicada na sequéncia, logo abaixo da explicacéo sobre o respectivo método
utilizado.

e Método das Cotas Constantes: O método das cotas constantes utiliza-se de taxa de
depreciagdo constante durante a vida Util do ativo, caso o seu valor residual ndo se
altere.
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Simulacdo: Uma entidade pretende realizar a depreciacdo de um bem utilizando o método linear
(cotas constantes). O valor bruto contabil € R$ 5.400,00; foi determinado o valor residual de R$ 300,00 e valor
depreciavel de R$ 5.100,00. A vida util do bem é de cinco anos, conforme a politica da entidade, assim, a taxa
de depreciacédo ao ano é de 20%. Na tabela abaixo, é possivel visualizar os calculos realizados:

METODO DE DEPRECIACAO LINEAR

Valor do Bem: 5.400,00
Vida Util: 5 A
Valor Residual: 300,00

Valor Deprecidvel (Valor do Bem - Valor Residual): 5.100,00
Valor da Depredacao: (Valor Deprecidvel / Vida Util)

Lancto. | Valor de Depredacao | Depreciacao Acumulada | Residual |
_}_ 0 0,00 0,00 5.400,00
| | 1 1.020,00 1.020,00 4.380,00
| 2 1.020,00 2.040,00 3.360,00
|| 3 1.020,00 3.060,00 2.340,00
|| < 1.020,00 4.080,00 1.320,00
| | 5 1.020,00 5.100,00 300,00

No gréfico a seguir, é possivel verificar que utilizando este método o valor da depreciagao segue
uma lingua reta, ja que € utilizada uma taxa de depreciagéo constante durante a vida util do ativo.

GRAFICO - VALOR DEPRECIACAO METODO LINEAR
R$1.200,00

R$1.000,00
R$800,00 -
R$600,00 - ——VALOR

DEPRECIACAO
R$400,00

R$200,00

RS- ‘ 1 : 1
1 2 3 4 5
e Método da taxa constante (reducao dos saldos): O método de depreciacdo da taxa
constante (reducdo dos saldos) consiste em estabelecer uma taxa constante de
depreciacdo, a qual é calculada sobre o valor do bem no fim de cada exercicio. Para
determinar a taxa constante de depreciacao utiliza-se a seguinte féormula:
/R
Férmula: i = 1- »v
Onde: i=taxa n =vida atil R=valor residual
PV=valor contéabil
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Simulacao: considerando que uma entidade adquiriu um bem por 5.400, 00, com uma vida Uutil
estimada em 5 anos, com um valor residual de 300, 00, ao aplicar a férmula, tem-se uma taxa de depreciacédo
de 0,43902%, calculada em sobre o valor do bem no fim de cada exercicio. Na tabela abaixo é possivel
visualizar os célculos realizados.

METODO DE DEPRECIACAQ DA TAXA CONSTANTE

Valor do Bem: 5.400,00
Vida Util: 5 A
Percentual: 0,43902%
Valor Residual: 300,00

Valor Depreciavel = Residual
Valor da Deprediacao: (Valor Depredavel * Percentual)

Lancto. | Valor de Depredacado | Deprediacado Acumulada | Residual
|4 0 0,00 0,00 5.400,00
| 1 2.370,70 2,370,70 3.029,30
| | 2 1.329,92 3.700,62 1.699,38
|| 3 746,06 4.446,68 953,32
| | 4 418,52 4.865,20 534,80
| | 5 234,80 5.100,00 300,00

A seguir, tem-se o grafico ilustrando as altera¢des ocorridas no valor de depreciagdo. Observe-se
como ha diferenca entre a linha deste gréfico e a do gréfico anterior, representando o método linear.

GRAFICO - VALOR DEPRECIACAO METODO TAXA
CONSTANTE

R$2.500,00
R$2.000,00
R$1.500,00
=== \/ALOR
R$1.000,00 - DEPRECIACAO

R$500,00

RS-

Método das somas dos digitos: O método da soma dos digitos resulta em uma taxa crescente ou
decrescente durante a vida (til. Para a obtencédo das taxas somam—se 0s algarismos que representam a vida
atil do bem; por exemplo, se a vida util do bem é 5 anos, somam-se os digitos de 1 a 5: 1+2+3+4+5 =15, sendo
que o resultado dessa soma é o denominador da fracao das quotas de depreciacgéo.
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Simulacao: considerando o mesmo bem dos exemplos anteriores, com valor bruto contabil de R$
5.400,00, com valor residual de R$ 300,00 e com vida Util de 5 anos, tem-se a seguinte situacao:

Crescente: as taxas serdo menores no inicio, conforme demonstrado a seguir:
1/15; 2/15; 3/15; 4/15; 5/15

Vida Util: 5 A

Soma dos Digitos: 15
Valor Residual: 300,00

METODO DE COLE (SOMA DOS DIGITOS) CRESCENTE

Valor do Bem: 5.400,00

Valor Deprecidvel = Valor do Bem - Valor Residual
Valor da Deprediacao: (Valor Deprecidvel * Fracdo)

Lancto. I Fracao l Valor de Depreciacio | Depreciacdo Acumulada Residual
t 0 0,00 0,00 5.400,00
| 1.1/15 340,00 340,00 5.060,00
|| 21215 680,00 1,020,00 4.380,00
| | 3/3/15 1.020,00 2.040,00 3.360,00
|| 44/15 1.360,00 3.400,00 2.000,00
) 5 5/15 1.700,00 5.100,00 300,00

GRAFICO - VALOR DEPRECIACAO METODO SOMA

R$1.800,00
R$1.600,00
R$1.400,00
R$1.200,00
R$1.000,00
R$800,00
R$600,00
R$400,00
R$200,00
RS-

DOS DIGITOS (CRESCENTE)

——VALOR
DEPRECIACAO

1 2 3 4 5

Decrescentes: as taxas serdo maiores no inicio, conforme demonstrado a seqguir:
5/15; 4/15; 3/15; 2/15; 1/15

Fiorilli S C Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



AQDA FIORILLI SOC CIVIL LTDA.-SOFIWARE
qu ASSISTENCIA E CONSULTORIA MUNICIPAL

Ay Mawgionl, 86- CEP 151-10-0:00 - Bsilsamu-SP - Fone: Oxx17 3264 5000

Sistema de Controle Patrimonial

20

METODO DE COLE (SOMA DOS DIGITOS) DECRESCENTE

Valor do Bem: 5.400,00

Vida Util: 5 A

Soma dos Digitos: 15
Valor Residual: 300,00

Valor Depreciavel = Valor do Bem - Valor Residual
Valor da Depreciacdo: (Valor Deprecidvel * Fracao)

Lancto. I Fracdo | Valor de Depreciacao | Depredacao Acumulada

Residual

L4

Simulacdo: uma entidade pretende realizar a depreciacdo de um bem utilizando o método das
unidades produzidas. O valor bruto contébil € R$ 5.400,00; foi determinado o valor residual de R$ 300,00 e
valor depreciavel de R$ 5.100,00. A vida util do bem é determinada pela capacidade de producdo que € igual a
500 unidades, sendo 100 unidades ao ano, conforme a politica da entidade, assim, a taxa de depreciacdo ao

0

1/5/15
2/4/15
3/3/15
4 2/15
5/1/15

0,00
1,700,00
1.360,00
1.020,00

680,00
340,00

0,00
1.700,00
3.060,00
4.080,00
4.760,00
5.100,00

5.400,00
3.700,00
2.340,00
1.320,00
640,00
300,00

GRAFICO - VALOR DEPRECIACAO METODO SOMA
DOS DIGITOS (DECRESCENTE)

R$1.800,00
R$1.600,00
R$1.400,00
R$1.200,00
R$1.000,00
R$800,00
R$600,00
R$400,00
R$200,00

RS-

1

2

3 4

5

——VALOR
DEPRECIACAO

Método das unidades produzidas: O método das unidades produzidas resulta em
uma taxa baseada no uso ou producdo esperados. A vida util do bem é
determinada pela capacidade de producao.

ano é de 10%. A seguir, tem-se a tabela com os célculos realizados:
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METODO DAS UNIDADES PRODUZIDAS

Valor do Bem: 5.400,00

Vida Util: 5 A

Capacidade de Producado: 500
Valor Residual: 300,00

Valor Deprecidvel = Valor do Bem - Valor Residual
Valor da Depreciacdo: (Valor Deprecidvel / Capacidade de Producdo) * Fracdo)

Lancto. | Fracdo ] Valor de Depreciacdo I Depredacdo Acumulada | Residual
4 0 0,00 0,00 5.400,00
_ 1100 1.020,00 1.020,00 4.380,00
_ 21100 1.020,00 2.040,00 3.360,00
_ 31100 1.020,00 3.060,00 2.340,00
o 4100 1.020,00 4.080,00 1.320,00
_ 5100 1.020,00 5.100,00 300,00

GRAFICO - VALOR DEPRECIACAO METODO
UNIDADES PRODUZIDAS

R$1.200,00

R$1.000,00
R$800,00

R$600,00 - ——VALOR
DEPRECIACAO

R$400,00

R$200,00

RS-

ApOs selecionar qual sera o método de célculo da depreciagdo, o usuario deve informar o tempo
de vida til do bem e o seu valor residual. Observe-se que caso o método escolhido seja “unidades produzidas”
¢é disponibilizado ainda o campo “capacidade de produgéo”.

v" Vida (til - é o periodo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo, ou nimero de
unidade de producdo ou de unidades semelhantes que a entidade espera obter pela
utilizacdo do ativo.

v" Valor residual de um ativo - é o valor estimado que a entidade obteria com a venda do
ativo, caso o ativo ja tivesse a idade, a condi¢éo e o tempo de uso esperados para o fim
de sua vida util. O calculo do valor residual € feito por estimativa, sendo seu valor
determinado antes do inicio da depreciagao.

v' Capacidade de producéo: neste campo deve ser registrada a capacidade produtiva do
bem. Essa informacéo pode estar disponivel nos dados do fabricante.

Aba "Empenhos":

O MCASP define que o ativo imobilizado, incluindo os gastos adicionais ou complementares, é

reconhecido inicialmente com base no valor de aquisi¢éo, producao ou [construgéo.
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A aba “empenhos”, serve para selecionar quais empenhos compdem o valor de aquisi¢ao do
bem. Dependendo do caso, o valor do bem a ser tombado pode ser composto por mais de um
empenho, pois 0 bem pode depender de custos adicionais para que esteja em condi¢cdes de uso,
como é o caso da aquisicdo de um ar condicionado, que além do equipamento em si, necessita de um
servico de instalacdo. Para isso basta fazer a pesquisa de quais empenhos deseja selecionar, por
meio da tela aberta ao apertar a tecla F2, e inseri-los na lista de empenhos.

Aba "Bens Iméveis":

Esta aba somente sera liberada para a inser¢cdo de dados se o campo "Caodigo
Patrimonial / Natureza", na aba tombamento, estiver preenchido com cédigos que se
iniciem com "1232..." ("BENS IMOVEIS").

v/ N° Escritura/Documento: informar os detalhes da escritura (livro e folha) ou o
ndmero do documento formal referente a origem do bem.

v Escritura/Documento Formal: informar o tipo de escritura ou documento utilizado
para formalizar a aquisicdo do bem, como, por exemplo, escritura de compra e venda,
escritura de desapropriacdo amigéavel, etc.;

v’ Data da Escritura/Documento: informar a data da escritura ou do documento citado
no campo anterior.

v Propriedade: informar uma descri¢do resumida do imovel;

v" Tipo de Medida: informar a unidade de medida do imével, como, por exemplo, m?2
(metros quadrados), hectares, alqueires, etc.;

v Area Total: informar a area total do terreno de acordo com a medida especificada no
campo anterior;

v’ Area Edificada: informar a area total construida, ou mais especificamente, a area dos
prédios;

v' Cartorio do Registro: informar o cartério de registro de imoveis onde o imovel foi
registrado;

v" N° do Registro/Matricula: informar o nimero do registro (matricula) que pode ser
encontrado na Certiddo de Matricula do imovel;

v Data do registro: informar a data de registro da certiddo de matricula do imével no
cartorio;

v/ Outorgado: informar o nome da pessoa que recebeu a concess&o, o consentimento
ou o direito sobre o imével,

v" CPF/CNPJ: informar o nimero do CPF (pessoa fisica) ou do CPNJ (pessoa juridica)
da pessoa inserida no campo anterior (“outorgado”);

v Proprietario/Outorgante: informar o nome do detentor da posse anterior do imével de
acordo com a origem do bem, podendo ser o proprietario anterior, outorgante,
alienante, desapropriado, dentre outros;

v' CPF / CNPJ: informar o nimero do documento da pessoa informada no campo
anterior (“proprietario/outorgante”);

v/ Conjuge: informar o nome do conjuge da pessoa informada no campo
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“proprietario/outorgante”.

Aba "Manutencao":

v/ Data da manutencéo: informar a data em que ocorreu a manutencéo do bem;

v/ Descricdo da ocorréncia: informar uma descricdo que identifique o tipo de
manutencéo realizada;

v Observacgao/Desfecho: informar os detalhes sobre a manuteng&o realizada e sobre o
seu desfecho.

Aba "Fotos":

v Esta aba € utilizada para adicionar fotos do bem que esta sendo cadastrado, para
melhor identificagdo. Para inserir as fotos ao cadastro de um bem, o usuério deve dar
um duplo clique sobre o campo referente ao &ngulo desejado (Frontal, Lado esquerdo,
Lado direito, Superior e Posterior) para que seja aberta a tela de pesquisa, onde sera
possivel localizar e adicionar as fotos.

LADO ESQUERDO
AP .y

FRONTAL

SUPERIOR

E importante observar que, para que seja possivel adicionar as fotos a um bem patrimonial que
esta sendo cadastrado, deve-se habilitar esta opgéo na tela “06.01. Pardmetros do sistema”, marcando “[x] Sim”
para a op¢ao “Usar Cadastro de Fotos”. Essa tela de parametros esta explicada no topico “06.01. Pardmetros
do Sistema” deste manual.

Aba "Anexos'":

Caso seja necessario anexar algum documento que seja relevante na caracterizacdo ou no
controle do bem, como contratos de concessao, escritura de um imdével ou termos de garantias, basta utilizar
esta aba e inserir os arquivos da seguinte forma:
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v Selecione o Arquivo a ser Anexado ou Alterado: este campo é utilizado para
selecionar o0 anexo que sera vinculado ao bem patrimonial;

v" Descricdo do Anexo: este campo é utilizado para informar a descricio do anexo
vinculado ao bem patrimonial.

JV
l «3 Opcdes ‘ . o N ,
L& = |Este botdo é utilizado para visualizar ou salvar o arquivo em anexo.

v’ Visualizar Arquivo: esta opgdo é utilizada para visualizar o arquivo anexado
selecionado.

v/ Salvar Anexo em Arquivo: esta opgdo é utilizada para salvar o arquivo anexado
selecionado.

Observe-se que além dos botées padrdes do sistema, como inserir, alterar, excluir e imprimir,
nesta tela também sao disponibilizados os botdes “Localizar” e “Duplicar” explicados a seguir:

r}_.il Localizar

Nesta tela, todos os itens escritos com a cor PRETA sdo os bens patrimoniais que, até o

Este botéo € utilizado para abrir a tela de pesquisa de bens patrimoniais.

momento, ndo sofreram movimentacdes.

Por sua vez, os itens destacados na cor AZUL s&@o os bens patrimoniais que ja sofreram
movimentacodes.

Por fim, os itens destacados na cor VERMELHA séo os bens patrimoniais que foram baixados.

[ Duplicar
LE] Este botéo é utilizado para duplicar um determinado bem cadastrado, conforme a
necessidade e de acordo com a sequéncia de grupo e a chapa desejada, facilitando o lancamento de varios
bens patrimoniais idénticos.

Utilizando como exemplo a aquisicdo de 50 carteiras escolares, € possivel cadastrar a primeira
carteira e duplicar o cadastro em 49 cadastros iguais, alterando somente o grupo e chapa, seguindo uma
sequéncia logica.

Ao clicar neste botdo, sera apresentada a tela “Duplica cadastro de bens”. Para realizar o
procedimento de duplicacdo, deve-se preencher os campos explicados a seguir:

v" N° do Grupo / Chapa: campo utilizado para informar o nimero do grupo do bem cujo
cadastro se deseja duplicar. Ao informa-lo, o sistema automaticamente preenche os
campos “c6digo” e “descrigdo do bem”.

v' N° da Chapa inicial: campo utilizado para informar o nimero da chapa que sera
atribuido ao primeiro bem a ser duplicado. Este campo indica o inicio da faixa de
chapa que sera atribuida aos bens duplicados;

Fiorilli S C Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



AN/ FIORILLI S0C (IVIL LTDA. - SOFTWARE
V ASSISTENCIA E CONSULTORIA MUNICIPPAL
4 Ay Mawgionl, 86- CEP 151-40-000 -Bsilsamu-SP - Fone: Oxx17T 3264 5000 Sistema de Controle Patrimonial 25

v/ N° da Chapa final: campo utilizado para informar o nimero da chapa que sera
atribuida ao ultimo bem a ser duplicado. Este campo indica o final da faixa de chapa
gue sera atribuida aos bens duplicados;

v" Quantidade de bens a duplicar: campo utilizado para informar a quantidade de bens
gue sera duplicada, por exemplo, no caso da aquisicdo de 50 carteiras escolares,
como citado acima, deve-se informar “49”;

v’ Mensagem: campo utilizado para exibir um relatério dos bens cujos cadastros estio
sendo duplicados;

Cépia do Ultimo PR . .
[ cép Esta opc¢édo é utilizada para cadastrar um novo bem patrimonial com base no
Gltimo bem selecionado por meio do botao “localizar”. Por meio dela, o sistema realiza uma coépia dos dados do
cadastro ja existente, sendo possivel alterar apenas as informacfes necessarias.

Assim, ao selecionar esta opgao e clicar no botao “Inserir”, o sistema libera todos os campos do
cadastro de bens patrimoniais ja preenchidos com os dados do cadastro visualizado.

01.02. Movimentacdo de bens

Todas as movimentagdes realizadas nos bens patrimoniais séo registradas na mesma sequéncia
em que elas séo lancadas no sistema. O sistema valida a data do langcamento, ndo permitindo que seja lan¢ada
uma movimentacao com data anterior a Ultima data de movimentacéo ja lancada.

Para alterar uma movimentacéo langcada com dados errados, € necessario exclui-la e lanca-la
novamente. Caso tenha realizado movimentagfes posteriormente & movimentacdo que contém dados errados,
€ necessario que primeiramente sejam excluidas todas essas movimentacdes posteriores para, entdo, ser
possivel excluir a movimentagéo que foi langada com dados errados.

Para realizar qualquer tipo de movimentacéo, é necessario abrir a tela de Movimentagdo de Bens
pelo menu “01.Parametros”, item “01.02. Movimentagédo de Bens” e clicar no botao “Inserir”. Em seguida, deve-
se localizar 0 bem para o qual se deseja realizar a movimentacao, selecionar o tipo de operacédo desejada e
preencher os campos explicados a seguir:

Aba “Cadastro”:

v'N° do Grupo / Chapa: este campo é utilizado para o sistema informar o cédigo do
grupo e da chapa do bem selecionado, para o qual se deseja realizar uma
movimentacdo. Lembre-se que este numero de grupo e chapa é informado no
momento do cadastramento de um novo bem patrimonial, conforme explicado no
tépico “01.01. Cadastro de Bens”. Este campo € preenchido automaticamente quando
0 usuario seleciona o bem para o qual sera realizada a movimenta¢éo. Se 0 Usuario

quiser alterar o bem selecionado, basta alterar a informacédo desse campo.

v'Descricdo do bem: campo utilizado para informar uma breve descrigéo que identifique
0 bem. Observe-se que este campo também é preenchido automaticamente quando o
usuério seleciona o bem para o qual sera realizada a movimentagéo. Se o campo “n°
do grupo/chapa” for alterado, esse campo “descricdo do bem” também sera alterado
com a descricdo desse novo bem.
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v Tipo de operacéo: este grupo de opgdes € utilizado para selecionar o tipo da operagéo
gue movimentara o bem;

v Transf. Unidade/Sub: esta opcdo é utilizada para realizar a transferéncia do bem
patrimonial selecionado para outra unidade/subunidade;

v'Transf. Plano Contas: esta opgdo é utilizada para realizar a transferéncia do bem
patrimonial selecionado do plano de contas ao qual ele pertence atualmente para
outro plano de contas desejado.

v/ Baixa: esta opcdo deve ser utilizada para realizar a baixa de um bem patrimonial. A
baixa de um bem patrimonial pode ser realizada por diversos fatores como, por
exemplo, quando ndo ha mais expectativa de obter beneficios econémicos futuros ou
potencial de servicos com a utilizacdo desse bem patrimonial (quando esse bem
torna-se Inservivel).

0 Procedimento Contéabil: esta opcao deve ser utilizada para realizar um dos novos procedimentos
contabeis, como a avaliacdo antes da data do corte, a reavaliacdo ou a
reducao ao valor recuperavel.

v'Data da movimentagdo este campo é ser utilizado para informar a data em que foi
realizada a movimentagéo, no caso do procedimento contabil “ajuste antes da data do
corte”. Essa data sera definida como data do corte para inicio da deprecia¢gédo do bem.

v'Documento este campo é utilizado para informar o nimero do documento relacionado
ao procedimento contabil realizado

v'Data do documento este campo é utilizado para informar a data do documento
relacionado ao procedimento contabil realizado

z

v Histérico de movimentagdo este campo é utilizado para inserir informacdes
complementares aos procedimentos contdbeis realizados.

Na parte inferior da tela, ha ainda a aba “movimentagées” e uma segunda aba que dependera da
opgao selecionada no campo “Tipo de Operagao”

v'Aba movimentagdo: nesta aba é possivel visualizar todas as movimentagdes
realizadas no periodo.

v'Aba Transf. Setor: habilitada quando o tipo de operagdo selecionado for “transf.
Unidade/setor”, esta aba contém o campo “subunidade”, utilizado para informar a
unidade/subunidade de destino do bem, ou seja, aquela que receber4d o bem
patrimonial selecionado. Caso o usuério ndo localize a subunidade desejada, é
possivel realizar o seu cadastro no menu “02.03. Cadastro de SubUnidade”, de
acordo com as suas necessidades. Essa tela de cadastro esta detalhada no tépico
“02.03. Cadastro de SubUnidade”.

v'Aba Transf. Plano de Contas: habilitada quando o tipo de operacéo selecionado for
“transf. Plano de contas”, esta aba contém o campo “P.Contas PCASP”, utilizado para
informar o cAdigo do plano de contas aplicado ao setor publico.

v'Aba Baixa: habilitada quando o tipo de operacido selecionado for “baixa”, essa aba
contém os seguintes campos [ Tipo de Operacéo:
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o Inservivel/Doagcdo (Nao entrou na Receita): esta opgdo é utilizada
para informar que o bem patrimonial que estd sendo baixado é
inservivel para o ente federado ou foi doado por ele a terceira pessoa.

o Venda/Alienacdo (Entrou na Receita): esta opcdo é utilizada para
informar que o bem patrimonial que esta sendo baixado foi vendido
(alienado).

Motivo da Baixa: este campo é utilizado para informar o motivo pelo qual
esta sendo realizada a baixa do bem patrimonial selecionado. Caso o
usuario nédo localize o motivo da baixa desejado, é possivel cadastra-lo na
tela “03.04. Cadastro de Tipos de Baixa” de acordo com a suas
necessidades. Essa tela de cadastro esta detalhada no tépico “03.04.
Cadastro de Tipos de Baixas” desse manual.

Cdédigo PCASP: este campo é utilizado para informar o cédigo do plano de
contas referente a baixa (362210000, 363110000 e 363210000) que consta
na tabela do Tribunal de contas do Estado no qual o Ente Federado esta
situado.

Subaba “Baixa por venda”:

* NOmero da Licitacdo: este campo é utilizado para informar o
namero do procedimento de licitacdo (processo licitatorio) que
originou a venda/alienagdo do bem patrimonial que foi leiloado.
Estas licitacdes sdo cadastradas no Modulo Contas e/ou no
Médulo Compras.

* Nome do comprador: este campo é utilizado para informar o
nome do comprador do bem patrimonial que foi leiloado.

* Valor da Venda: este campo é utilizado para informar o valor da
venda do bem patrimonial que foi leiloado.

Subaba “Baixa por roubo”:

* N°do boletim de ocorréncia: este campo é utilizado para informar
0 numero do boletim de ocorréncia no qual foi registrado o roubo
do bem, caso o bem patrimonial selecionado tenha sido roubado.

* Data: este campo é utilizado para informar a data em que foi
registrado o boletim de ocorréncia indicado no campo anterior,
caso 0 bem patrimonial selecionado tenha sido roubado.

* Numero do processo administrativo: ainda, se o bem patrimonial
foi roubado e for aberto processo administrativo para solucionar
essa questdo, deve-se informar, neste campo o numero do
processo administrativo.

* Data: este campo é utilizado para informar a data do processo
administrativo identificado anteriormente, caso o0
bem patrimonial selecionado tenha sido roubado.

0 Aba “Procedimentos Contabeis”
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Engquadramento do procedimento contabil: neste campo o usuario pode
escolher qual o enquadramento do procedimento contabil para 0 bem
patrimonial selecionado:

- Outros: quando o procedimento contabil se tratar de uma reavaliacéo
positiva ou negativa do bem patrimonial.

- Custo subsequente: sempre que houver uma melhoria ou adicao
complementar significativa no bem e se o custo puder ser mensurado com
seguranga

- Obras em andamento: esta opgdo sera usada sempre que 0 Usudrio quiser
realizar o controle de empenhos de obras antes da sua concluséo,
contabilizando —as na conta contébil 123210603 — OBRAS EM ANDAMENTO.
E assim que a obra estiver concluida realiza-se a transferéncia do bem para a
conta contabil de acordo as caracteristicas do imovel.

Selecione a comissdo responsavel A Comissao responsavel é aquela
gue foi instituida para realizar o levantamento e atualizacdo do inventario e
atualizacdo dos bens a valor justo de mercado. Para selecionar a comisséo
responsavel, € preciso que a mesma seja previamente cadastrada no
Menu 02 Tabelas, item 02.05 cadastro de comissao

Valor % este campo é utlizado para informar a valorizacdo ou
desvaloriza¢cdo em percentual

Valor atualizado este campo é utilizado para informar a valorizacdo ou
desvaloriza¢do no valor atualizado

Tipo de procedimento contabil este campo é utilizado para informar o
tipo de procedimento contabil utilizado, previamente cadastrado, podendo
ser:

o Avaliagdo na data do corte: Atualizagdo dos valores dos bens
de exercicios anteriores para o valor justo atual para que se inicie
a depreciacao. Deve ser realizado uma Unica vez

o Reavaliacdo a adogédo do valor de mercado ou de consenso
entre as partes para bens do ativo, quando esse for superior ao
valor liquido contébil.

o Reducdo ao valor recuperavel (impairment): o ajuste ao valor
justo menos os custos de venda ou valor em uso, quando esses
forem inferiores ao valor liquido contabil.

Custo subsequente: quando houver uma melhoria ou adicdo complementar
significativa no bem e se o custo puder ser mensurado com seguranca.

o

Cdédigo PCASP: este campo deve ser utilizado para informar o cddigo do
Plano de contas aplicado ao setor publico referente ao procedimento
contébil realizado.

01.03. Impresséo da ficha cadastral
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Todos os bens patrimoniais cadastrados no sistema sdo armazenados no banco de dados e suas
informacdes podem ser impressas sempre que necessario.

Nesta tela é possivel selecionar, por meio de filtros, quais as fichas cadastrais que se deseja
imprimir. Para isso, basta preencher os campos detalhados abaixo, conforme a sua necessidade:

v' N° da Chapa inicial: este campo deve ser utilizado caso se deseje filtrar as fichas
cadastrais por um intervalo de grupo e de chapa. Para utilizar este filtro, deve-se
informar o nimero do grupo e da chapa inicial do intervalo dos bens patrimoniais que
se deseja listar.

v" N° da Chapa final: este campo também deve ser utilizado caso se deseje filtrar as
fichas cadastrais por um intervalo de grupo e de chapa. Para utilizar este filtro, deve-
se informar o nimero do grupo e da chapa final do intervalo dos bens patrimoniais que
se deseja listar.

Dessa forma, ao preencher esses dois campos com o himero de uma chapa inicial e
de uma chapa final, o sistema filtrar4 o resultado da relacdo, apresentando somente
0s bens patrimoniais que possuem o numero do grupo e da chapa que se enquadrem
no intervalo entre os niumeros de chapa inicial e final informados pelo usuério.

v" Unidade: este campo deve ser utilizado caso se deseje filtrar as fichas cadastrais por
uma determinada unidade. Para utilizar este filtro, € necessario informar a unidade
desejada e, entdo, serdo emitidas somente as fichas cadastrais dos bens patrimoniais
pertencentes a esta unidade informada.

v' Subunidade: deve-se utilizar este campo caso se deseje filtrar as fichas cadastrais
por uma determinada subunidade. Para utilizar este filtro, € necessério informar a
unidade desejada e, entdo, serdo emitidas somente as fichas cadastrais dos bens

patrimoniais pertencente a esta subunidade informada.

Observe-se que é obrigatério informar um intervalo de grupo e de chapa ou uma
unidade/subunidade para emitir esta relacéo.

v/ Codigo Patrimonial / Natureza (Codigo PCASP): este campo deve ser utilizado
caso se deseje filtrar as fichas cadastrais por um determinado Cdédigo de Plano de
Conta do PCASP. Ao informar o Cédigo de Plano de Conta do PCASP desejado,
serdo emitidas somente as fichas cadastrais dos bens patrimoniais pertencentes a
este cédigo informado.

v' Selecione o tipo de papel: este campo é utilizado para informar em qual tipo de
papel a ficha cadastral serd impressa. O preenchimento deste campo € obrigatério.

v" Papel em branco: a selecio desta opgdo determina que a ficha cadastral deve ser
impressa em um papel em branco.

v" Papel em branco (ficha detalhada): esta op¢éo determina que a impress&o seja em
um papel em branco, mas a ficha cadastral sera detalhada.

v' Papel tamanho ficha 10X13: esta opcdo deve ser utilizada para imprimir a ficha
cadastral em papel tamanho 10x13.
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v Selecione a ordem de impress&o: este campo é utilizado para informar em qual
ordem sera gerada a impressdo das fichas cadastrais de acordo com os filtros
selecionados anteriormente.

v" Ordenar por chapa: esta opgdo é utilizada para imprimir as fichas cadastrais de
acordo com a ordem crescente do numero da chapa dos bens selecionados.

v' Ordenar por unidade/subunidade: esta opcgédo é utilizada para determinar que a
ficha cadastral seja impressa de acordo com a ordem crescente da
unidade/subunidade as quais pertencem os bens selecionados.

v Imprimir ficha com foto frontal: esta opg&o € utilizada para imprimir a foto frontal do
bem junto a ficha cadastral. Lembrando que para que essa foto seja impressa, é
necessario que ela esteja incluida no cadastro do bem patrimonial, realizado na tela
01.01.Cadastro de bens.

v' Imprimir bens patrimoniais baixados: esta opcéo é utilizada para permitir que sejam
listadas as fichas cadastrais dos bens que foram baixados.

01.04. Alterar o cadastro patrimonial

Como ja explicado no topico “01.01. Cadastro de Bens”, os campos Origem (Localizagcdo do Bem /
Unidade e Subunidade), Valor de aquisicdo, CAdigo patrimonial / Natureza (Cédigo PCASP) ndo sédo habilitados
para alteracdes.

Entretanto, em razdo da possibilidade de ser necessario corrigir as informacdes inseridas nesses
campos, que podem ser causadas por erros de digitacdo, por exemplo, foi criada a tela “01.04. Alterar o
Cadastro Patrimonial (Localizag&o, etc.)”, por meio da qual é possivel realizar essa corre¢éao.

Para realizar estas corre¢des, o usudrio deve preencher os campos explicados a seguir, conforme
a necessidade:

v N° do Grupo / Chapa: este campo é utilizado para selecionar o bem patrimonial cujos
dados informados no cadastro se desejam corrigir.

Ao selecionar o bem patrimonial desejado, os campos descritos abaixo serao
preenchidos automaticamente com os mesmos dados informados anteriormente, pelo
usuario, na tela “01.01. Cadastro de Bens”. Entretanto, o sistema permite que essas
informacdes sejam alteradas conforme a necessidade.

v' Origem: este campo é utilizado para informar o local (unidade/subunidade) no qual
estéa localizado o bem adquirido. Caso o usuario nao localize a origem (Subunidade)
desejada, pode cadastra-lo no menu “02.03. Cadastro de Sub-Unidade” de acordo
com a suas necessidades. Essa tela de cadastro esta detalhada no tépico “02.03.
Cadastro de Sub-Unidade” deste manual.

v/ Cédigo Patrimonial / Natureza (C6digo PCASP): neste campo deve ser informado o
cédigo do plano de contas da tabela do Tribunal de Contas do Estado em cujo
territdrio esta localizado o ente federado.

v/ Data Aquisicdo: neste campo deve ser informada a data em que o bem patrimonial
foi adquirido, ainda que essa data ndo corresponda ao exercicio atual.
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v" Valor de Aquisi¢do: este campo € utilizado para informar o valor de aquisicdo do

bem, que corresponde ao valor constante na nota fiscal.

Tipo do Bem: este campo é utilizado para informar o Tipo do Bem. Caso o tipo do
bem desejado nao seja localizado, é possivel cadastra-lo na tela “03.01. Cadastro de
Tipos de Bens”. Essa tela de cadastro esta detalhada no topico “03.01. Cadastro de
Tipos de Bens”.

N° da chapa anterior (Opcional): este campo é utilizado para alterar o nUmero da
chapa anterior do bem.

7

Fornecedor: este campo é utilizado para informar de quem foi adquirido o Bem
patrimonial que esta sendo cadastrado, quando houver um fornecedor;

Salvar Alteracoes

botéo utilizado para salvar as alteragcbes realizadas no cadastro do

bem patrimonial selecionado.

01.05. Alterar o motivo da baixa do bem patrimonial

Todas as movimentagBes dos bens patrimoniais que forem realizadas e registradas no sistema néo
podem ser alteradas. Se for necessario, deve-se excluir a movimentagéo e realiza-la novamente.

A Unica excecdo permitida pelo sistema € a alteracdo de uma movimentag¢do de baixa, sendo
possivel alterar o tipo de operacdo e o motivo da baixa.

Para realizar esse procedimento, o usuéario deve acessar a tela 01.05. Alterar o motivo da baixa do
bem patrimonial e preencher os campos explicados a seguir, conforme a sua necessidade

v

z

N° da Chapa: este campo é
desejasse corrigir 0 motivo.

utilizado para informar o bem patrimonial cuja baixa

Ao selecionar o bem patrimonial desejado, o campo “motivo da baixa” sera preenchido
automaticamente com o mesmo dado informado na tela “01.02. Movimentagédo de
Bens”. Entretanto, o sistema permite que essa informacédo seja alterada pelo usuéario
conforme a sua necessidade.

Motivo da Baixa: este campo € utilizado para informar o motivo pelo qual est4 sendo
realizada a baixa do bem patrimonial selecionado. Caso o usuario ndo localize o
motivo da baixa desejado, é possivel cadastrar esse novo motivo no menu “03.04.
Cadastro de Tipos de Baixa” de acordo com as suas necessidades do usuario. Essa
tela de cadastro esta detalhada no tépico “03.04. Cadastro de Tipos de Baixas” deste
manual.

Salvar Alteracoes

z

este botdo é utilizado para salvar as alteracdes realizadas na

movimentacdo do bem patrimonial selecionado.

01.07. Lancar transferéncia do Plano de Contas em lote.
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Para facilitar e agilizar a realizacdo de uma movimentacéo do tipo transferéncia entre diferentes
contas do Plano de Contas, o sistema disponibiliza esta tela, acessada por meio do item “01.07. Langar
Transferéncia do Plano de Contas em lote”, que permite a realizacdo deste langcamento em massa.

Bens a Serem Alterados

Nesta aba é possivel selecionar e relacionar todos os bens a serem transferidos.

e Data do Lancamento este campo é utilizado para informar a data de lancamento que sera

gravada a transferéncia.

e Codigo Nova Conta Contabil este campo € utilizado para selecionar o Cédigo
Patrimonial/PCASP para o qual os bens serdo transferidos.

01.08. Lancar transferéncia em massa de unidade/subunidade

Para facilitar e agilizar a realizacdo de uma movimentacdo do tipo transferéncia entre
unidade/subunidade dos bens patrimoniais, o sistema disponibiliza esta tela, acessada por meio do item “071.08.
Langar Transferéncia em massa de unidade/subunidade”, que permite a realizacdo deste langamento em
massa.

Para realizar este procedimento, deve-se preencher os campos explicados a seguir:

v' Atual “Subunidade”: este campo é utlizado para informar a subunidade onde
atualmente estéo os bens patrimoniais que se pretende transferir.

v Bens Patrimoniais: nesta tabela sdo listados todos os bens pertencentes a
subunidade selecionada no campo anterior. Como padrdo do sistema, todos os bens

sdo apresentados ao usuario com a marcagéo K. para que os bens patrimoniais
listados sejam transferidos da subunidade atual para a subunidade de destino, deve-
se clicar sobre o checkbox correspondente a cada um desses bens, de tal forma que
eles figuem indicados com o simbolo V.

7

v' Destino “Subunidade”: este campo é utilizado para informar a subunidade que
receberd todos os bens patrimoniais selecionados, ou seja, a subunidade para onde
esses bens serdo transferidos.

z

v/ Data: este campo é utilizado para informar a data da movimentagdo do tipo
“transferéncia” que gerou a transferéncia dos bens patrimoniais selecionados da
subunidade atual para a subunidade de destino.

v Documento: este campo é utilizado para informar o nimero do documento que
autorizou a movimentacgéo do tipo “transferéncia” que gerou a transferéncia dos bens
patrimoniais selecionados da subunidade atual para a subunidade de destino.

v' Data: este campo € utilizado para informar a data do documento que autorizou a
movimentagao do tipo “transferéncia”, identificado no campo anterior.

8 :} Transferir
I % botéo utilizado para confirmar os lancamentos de transferéncia conforme as
opcOes selecionadas nos campos descritos anteriormente.
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01.09. Lancar ajustes gerais do patriménio

Para facilitar e agilizar a realizacdo de uma movimentacdo do tipo ajuste de valores dos bens
patrimoniais cadastrados que tenha as mesmas caracteristicas, o sistema disponibiliza esta op¢do no menu
“01.09. Lancgar Ajustes Geral do Patrimbnio”, que permite a realizagdo deste lancamento em massa.

Para realizar este procedimento, é preciso localizar os bens nos quais sera realizado o
procedimento. Para tanto, basta preencher os seguintes filtros:

v

Grupo: este campo é utilizado para informar um grupo especifico dos bens
patrimoniais que se deseja localizar. Preenchendo este campo, serdo apresentados
somente 0s bens patrimoniais que pertencem ao grupo informado.

Chapa de/ Chapa até: informar o nimero da chapa dos bens que o usuario deseja
listar. Utilizando os dois campos, é possivel definir um intervalo entre as chapas.

Codigo Patrimonial: este campo é utilizado para informar um cddigo do plano de
contas SCPI especifico dos bens patrimoniais que se deseja localizar. Preenchendo
este campo, serdo apresentados somente 0s bens patrimoniais que pertencem ao
cédigo do plano de contas SCPI informado.

Tipo do bem: este campo € utilizado para informar um tipo de bem especifico que
corresponda aos bens patrimoniais que se deseja localizar. Preenchendo este campo,
serdo apresentados somente 0s bens patrimoniais que pertencem ao tipo de bem
informado.

Situacgao: este campo é utilizado para informar uma situagéo especifica de bens que
corresponda aos bens patrimoniais que se deseja localizar. Preenchendo este campo,
serdo apresentados somente os bens patrimoniais que pertencem a situacdo do bem
informado.

7

Data de aquisicdo inicial: este campo é utilizado para informar a data inicial do
periodo durante o qual foram adquiridos os bens patrimoniais que se deseja localizar
(informacédo constante no campo “data de aquisicdo” do cadastro do bem).
Preenchendo este campo, serdo apresentados somente o0s bens patrimoniais que
foram adquiridos a partir da data informada.

Data de aquisicao final: este campo é utilizado para informar a data final do periodo
durante o qual foram adquiridos os bens patrimoniais que se deseja localizar
(informacédo constante no campo “data de aquisicdo” do cadastro do bem).
Preenchendo este campo, serdo apresentados somente os bens patrimoniais que
foram adquiridos até a data informada.

Origem: campo utilizado para informar a origem do bem, ou seja, como ele chegou
até a unidade. Observe-se que é possivel listar os bens adquiridos de uma
determinada maneira, como por meio de “compra” ou “doagéo” ou ainda listar “todos”
os bens, independente da sua origem. Observe-se que essa origem deve ter sido
informada no cadastro do bem patrimonial, conforme explicado no tépico “01.01.

Cadastro de Bens” deste manual.

Descricdo: este campo é utilizado para informar a descricdo especifica dos bens
patrimoniais que se deseja localizar. Preenchendo este campo, serdo apresentados
somente os bens patrimoniais que contém a descri¢éo informada.

Pardmetros do lancamento:

Data: este campo € utilizado para informar a data em que estd sendo aplicado o
ajuste dos bens patrimoniais.
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v' Documento: neste campo deve ser informado o nimero do documento que esta
autorizando o ajuste dos bens patrimoniais.

v' Tipo de Ajuste: este campo é utilizado para informar o tipo de ajuste que esta sendo
aplicado. Caso o usuario nao localize o tipo de ajuste desejado, é possivel cadastra-lo
na tela “03.03. Cadastro de Ajuste” de acordo com a suas necessidades. Essa tela de
cadastro esta explicada no tépico “03.03. Cadastro de Ajuste” deste manual.

v' Percentual (%): este campo é utilizado para informar o percentual que sera aplicado
sobre o valor atual dos bens patrimoniais para realizar o ajuste.

v’ Codigo PCASP: este campo é utilizado para informar o cddigo do plano de contas
referente a depreciacfes, a reducdes e a reavaliagcbes que consta na tabela do
Tribunal de contas do Estado no qual o Ente Federado esta situado.

Processar ~ - . . A
Este botéo deve ser utilizado para executar os filtros selecionados e os parametros
de langamentos indicados.

@ Este botdo deve ser utilizado para cancelar os filtros selecionados e os parametros de
lancamentos indicados.

Apoés clicar em “Processar”, as informagdes sobre os langamentos realizados serdo exibidas na
metade inferior da tela.

=‘} Salvar Lancamentos

botdo utilizado para salvar os lancamentos realizados nos bens
patrimoniais, basta clicar neste bot&o.

01.10. Lancar baixa em massa

Para facilitar e agilizar a realizagdo de uma movimentagcdo do tipo baixa dos bens patrimoniais
cadastrados, o sistema disponibiliza esta tela, acessada por meio do item “07.10. Lancar Baixas em Massa”,
que permite a realizacéo deste lancamento em massa.

Para realizac@o desse procedimento, € necessério preencher os seguintes campos:

v" Subunidade: este campo ¢ utilizado para informar a subunidade onde estdo os bens
patrimoniais que se pretende baixar.

z

v" Tipo do bem: este campo é utilizado para informar um tipo de bem especifico que
corresponda aos bens patrimoniais que se deseja localizar. Preenchendo este campo,
serdo apresentados somente 0s bens patrimoniais que pertencem ao tipo de bem
informado.

Pesquisar

Ao clicar neste botao, seréo listados os bens patrimoniais que correspondem a
subunidade e ao tipo de bem informados anteriormente

v Bens Patrimoniais: nesta tabela sdo listados todos os bens pertencentes a
subunidade e ao tipo de bem selecionado anteriormente. Como padréo do sistema,

todos os bens sdo apresentados ao usuario com a marcagao K. Para gue os bens
patrimoniais listados sejam selecionados, deve-se clicar sobre o checkbox

Fiorilli S C Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



AN/ FIORILLI SOC CIVIL LTDA.-SOFTWARE

RN

ASSISTENCIA E CONSULTORIA MUNICIPPAL
Av Margionl, 66- CEP 161.10-000. Bilsumu-S8P - Foner 0xx17 3264 9000 Sistema de Controle Patrimonial 35

correspondente a cada um desses bens, de tal forma que eles fiqguem indicados com o

sinal V.

Data: este campo é utilizado para informar a data em que esta sendo realizada a
movimentacao do bem patrimonial selecionado.

Documento: este campo é utilizado para informar o nimero do documento que foi
emitido para autorizar a movimentag&o do bem patrimonial selecionado.

Data: a data do documento identificado no campo anterior deve ser informada neste
campo.

Tipo de Operacao:

Inservivel/Doacdo (Nao entrou na Receita): esta opcao é utilizada para informar
que o bem patrimonial que esta sendo baixado é inservivel para o ente
federado ou foi doado por ele a terceira pessoa.

Motivo da Baixa: este campo é utilizado para informar o motivo pelo qual estd sendo
realizada a baixa do bem patrimonial selecionado. Caso o usuario ndo localize o
motivo da baixa desejado, é possivel cadastrar esse novo motivo por meio da tela
“03.04. Cadastro de Tipos de Baixa”, de acordo com as suas necessidades. Essa tela
de cadastro esta detalhada no tépico “03.04. Cadastro de Tipos de Baixas” deste
manual.

Cbodigo PCASP: este campo é utilizado para informar o cédigo do plano de contas
gue consta na tabela do Tribunal de contas do Estado no qual o Ente Federado esta
situado.

Aba “Baixa por roubo”:

N° do boletim de ocorréncia: este campo € utilizado para informar o nimero do
boletim de ocorréncia no qual foi registrado o roubo do bem, caso o bem patrimonial
selecionado tenha sido roubado.

Data: este campo é utilizado para informar a data em que foi registrado o boletim de
ocorréncia indicado no campo anterior, caso o bem patrimonial selecionado tenha sido
roubado.

Numero do processo administrativo: ainda, se o bem patrimonial foi roubado e for
aberto processo administrativo para solucionar essa questdo, deve-se informar, neste
campo, o nimero desse processo administrativo.

z

Data: este campo é utilizado para informar a data do processo administrativo
identificado anteriormente, caso o bem patrimonial selecionado tenha sido roubado.

\ H Baixar I

Este botdo é utilizado para aplicar os langcamentos de baixa conforme as

opcOes selecionadas nos campos dessa tela.

01.12. Lancar depreciacéo geral do patriménio.

De acordo como o0 MCASP — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, a apuracdo da

depreciacdo, da amortizacdo e da exaustdo deve ser feita mensalmente, quando o item do ativo estiver em

condicdes de uso. No entanto, antes de realizar a depreciacdo dos bens, € necesséario seguir as seguintes
orientagdes constantes na IPC 00 -

INSTRUCOES DE PROCEDIMENTOS CONTABEIS - Plano de Transicdo para Implantagéo da
Contabilidade:
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l. Analisar a data de aquisicdo do bem, pois, se ele foi adquirido no ano de inicio da
implantagdo da depreciacdo/amortizacdo/exaustdo no ente, ele ja deve ser depreciado
sem que seja necessario realizar uma avaliagdo do seu valor justo.

Il. Se 0 ativo  foi adquirido

antes do ano da implantacédo da

depreciacdo/amortizacdo/exaustdo no ente (data de corte), deve se analisar se o valor
contabil (VC) do bem esté registrado no patrimdnio da entidade acima ou abaixo do valor
justo (VJ). Se o ativo estiver registrado abaixo do valor justo, deve-se realizar uma juste a
maior, caso contrario (valor contabil acima do valor justo),0 bem deve sofrer ajuste a
menor. Assim, caso o valor contabil do bem divirja de maneira relevante do valor justo, o
seu valor devera ser ajustado e sO entdo poderdo ser implantados os procedimentos de

depreciacdo, amortizacao e exaustao.

Estes ajustes podem ser feitos no menu movimentacao de bens, como ja explicado no item

01.02. Movimentacao de bens deste manual.

Uma vez definidos os critérios para depreciacdo do bem, como o tempo de vida 0til, 0 método de
depreciacdo e o valor residual, o calculo e lancamento das depreciacdes serdo feitos automaticamente, pelo

sistema, quando do langcamento mensal do Diario/Razéo.

Caso o0 usudrio deseje, também € possivel realizar os langamentos manuais pelo mddulo
Patrimdnio. Para tanto, é necessério acessar o menu 01.Patrim6nio, item 01.12-Lanc¢ar Depreciagdo Geral do
Patrimbénio. Na tela que sera aberta, o usuario deve selecionar o més de referéncia a depreciar cujas

informacdes serdo exibidas conforme ilustrado na figura a seguir:

| Lancar Depreciacao Geral do Patrimdnio I

—— <
Referéncia Janeiro com Data de Langamento em 31/01/2013
Bens & Serem Depreciados Depreciacdes
Sequendial| GR. | Chapa | Vir.Aquisicio | Vida Ut | Tipo | Tipo Deprediagio | Valor Residual | Cap. Producgio | Valor Atual | Valor Bruto Contabil | Qtd. Depr. Realizadas | Dt.Aquis| A
_ 0 000040 1.300,00 5A Linear 300,00 5000 1.300,00 1.300,00 0 01/01/19¢
5017 0 005449 85,00 5A Linear 10,00 85,00 85,00 0/05/05/20
5411 0 005774 462,00 5A Linear 50,00 0 462,00 462,00 0 20/07/20
v
< >
0%
I 3 Registro Encontrados ...
Total Atual Total das Depreciaces N LOTE
1.847,00

Para efetuar o calculo e langamentos de depreciacdo, basta clicar no botao “Processar bens”. Em

seguida, sera exibida a tela abaixo, confirmando os bens, os valores e os lotes depreciados.
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- Lancar Depreciacao Geral do Patriménio =

Referéncia Janeiro com Data de Langamento em 31/01/2013

Bens a Serem Depreciados Depredagbes

| Sequencial |Lote | Valor da Depreciacgo | Histsrico | conta contabil__| ~
il P 7 200,00 Deprecacio Automatica N° 1.no Lote N° 17 123810100
il 0 17 -200,00 Depreciagio Automética N° 2 no Lote No 17 123810100
1l P 17 -200,00 Depreciagio Automatica N° 3 no Lote N° 17 123810100
9 % 17 -200,00 Depreciagio Automatica N° 4 no Lote N° 17 123810100
il © 17 -200,00 Depreciagio Automatica N° 5 no Lote N° 17 123810100
il 5017 17 -15,00 Deprediacio Automatica N 1 no Lote N 17 123810100
I 5017 17 -15,00 Depreciagio Automatica N° 2o Lote N° 17 123810100
I s411 17 -82,40 Depreciacdo Automatica N 1.no Lote N 17 123810100
¥ 5411 17 82,40 Depredacio Automatica N° 2 no Lote N° 17 123810100

Calculo das Depreciagbes Realizado com Sucesso! Clique no botéo
Salvar Depreciagdes para confirmar os langamentos e imprimir o
relatério!

3 Registro Encontrados ...
Total Atual Total das Depreciacdes N° LOTE
1.847,00 -1.194,80 17
? 8] tmprimi [@3 Frocessarsens || [{5) Sabvar Deprecacdes || () sai

H

Por fim, basta salvar as deprecia¢des e optar por visualizar o relatério de depreciagbes realizadas.

01.13. Processo de avaliacao Inicial/Reavaliacéo de Bens.

Para que se inicie o processo de depreciagdo, os bens adquiridos em exercicios anteriores ao
inicio da depreciagéo precisam ser ajustados a valor justo de mercado. Na verdade o que se deve fazer é uma
avaliacdo inicial de bens, que nada mais é do que uma reavaliacdo, s6 que sera contabilizada diretamente no
resultado, por entender o MCASP — que este procedimento trata-se de ajuste necessario para deixar todos os
bens em igualdade para iniciar a depreciagéo.

Avaliar ou reavaliar os bens Ativo Imobilizado a valor justo de mercado requer um trabalho de
pesquisa de mercado, que envolve a consulta, quer seja nos proprios estabelecimento comerciais, seja com a
ajuda da internet, do qual facilita muito este processo. Dependendo das condi¢bes estruturais e financeira das
entidades, pode se adotar uma metodologia que se baseia na aplicagdo de calculos sobre o valor de um bem
novo, envolvendo outras varidveis como o estado de conservacéo do bem.

A metodologia desenvolvida por técnicos da Fiorilli Software com o objetivo de oferecer aos
usuérios do SCPI-Sistema de Contabilidade Publica Informatizada uma opcao, simples, préatica, segura,
abrangente e objetiva de avaliacdo de bens méveis € a seguinte:

Com base na vida dutil total do bem e na vida uatil remanescente encontra-se um fator de
Reavaliagdo a ser aplicado sobre o valor de um bem novo igual ou com caracteristicas funcionais semelhantes.

VUT - VUU
VBU = VBN X ( --------=-------- )
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Onde:

VBU = valor do bem utilizado que se deseja avaliar

VBN = valor do bem novo ou valor de

aquisi¢cdo de um bem novo

VUT = vida (til total do bem quando novo ou ainda néo utilizado.

VUU = vida (til j4 utilizada do bem.

VUT-VUU = Vida Gtil remanescente do bem.

Encontrado o valor corrigido pelo fator de reavaliagdo, aplica-se a formula, dois fatores de
correcdo, o EC =Fator de correcdo em funcdo do Estado de Conservacdo e o FO = Fator de corre¢cdo em
funcao do risco de Obsolescéncia, ambos com base em uma tabela predefinida que se apresenta logo abaixo.
Assim a férmula completa apresenta-se da seguinte maneira:

VBU = VBN x (

TABELA

EC = Fator de corre¢do em funcao do

VUT -VUU
----------------- ) X EC xFO

Estado de Conservacao.

Estado de Conservagao - EC

Fator identificacao Caracteristicas ou espectficacbes

1,00 Novo Bens novos e ainda n&o utilizados

0,85 Otimo Bens em utiizag&o plena, com eventuass revisbes @ manutengdes em dia, que nao
apresentam indicios de necessidades de repars ou ajustes

0,90 8om Em utilizagao piena, com eventuals revisdes e manutengdes em dia, que
aprasentam indicios de necessidades de reparos supericiais

0,85 Meédio Bens em uliizacao cu funcionamento, mas com INGICios dé necessidades Go
reparos pontuais, revisdes ou inftervengdes de manutengbes.

0,80 Regular Em wtiliza¢ao ou funcionamento, mas com comprometimento da producac ou
geracao de beneficios em até 20 %,

0,70 Ruim Em utilizagao ou funcionamento, mas com capacidade de producao ou geragao de
benaticios muito imitada ou com Cusios elevados.

0.60 Péssimo Necessidade de reparos de monta para que volte a funcionar com capacidade piena
de geracao de benaficios

0,50 Inghciente Necessidade de reformas substancias @ Dasicas que abrangem até metace da
estrutura do bem para que volte a gerar beneficios

0,40 Inexisteante Sem condigbes de uso, com necessidade de reformas basicas que atingem mais
ou menos metade da estrutura do bem,

. TABELA

FO = Fator de corre¢do em funcéo do

risco de Obsolescéncia.
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Fator ge Obsolescéncia - FO
Fator identificagao Caracteristicas ou especificagdes
1,00 imune Nao se aplica o fator 0@ obsolescéncia nos Casos 0@ rsco inaxistentse.
0,90 Risco Minimo Aplica-se a bens que pertengcam a uma classe com evolugio moderada e tenha
vida Util cuna.
0,80 Moderado Existéncia de indicagles de lancamentos de modelos mais avan¢ados € com
possibilidade de reduzir a vida util do bem avaliando
0,70 Relativo Existéncia de novos modelos substitutivos no mercado, porém em lase de
lan¢camento @ com valores ainda elevados ou Inviaves
0,60 Risco Madio Existéncia de substitutivos no mercado com relatives avangos tecnoldgicos que
comegam a apresentar viabilidade econdmica..
0,50 Risco Alto Quando ja existem modeios mais avangados de produlos substitutivos que tomam
o bem antiecondmico
0,40 Desvalorizacao em agao Quando ja ndo se encontram mais similares novos no mercado @ haja uma grande
giferenca de recursos do bem e dos substitutos no mercado

Processo de reavaliacéo:

Para que o usuario possa realizar a reavaliagdo inicial/reavaliagdo de bens no sistema de
patriménio, utilizando a metodologia exposta acima, primeiro é necessario que 0s bens estejam com o cadastro

atualizado.

Aba “informacgées do Processo de avaliagao Inicial/reavaliacéo

N° de controle: neste campo é gerado automaticamente pelo sistema o nimero do processo aberto;

Descricdo: Neste campo usuéario deve colocar a descricdo (nome) do processo de reavaliacéo a ser
utilizado. Caso da entidade que pretenda fazer um processo para cada unidade/setor, 0 nome do
processo pode ser o mesmo de cada unidade, facilitando assim o processo de avaliacéo final.

Data de inicio: Neste campo o usuério deve informar a data de inicio do processo de reavaliacdo, que
a principio tem que coincidir com a data da portaria que criou a comissao inventariante.

Data de lancamento:

Neste campo o usuario deve informar a data de langamento das reavaliagdes.

A data de lancamento é conhecida como data do corte, pois sera a data que definira quando os bens
comecarao a serem depreciados apos a reavaliagdo.

Cédigo patrimonial para lancamento de valorizacdo: Neste campo o usuério ira selecionar qual a

conta contabil serd usada para registrar os langamentos da avaliacéo inicial/reavaliacdo quando
houver aumento dos valores.

Coédigo patrimonial para lancamento de desvalorizacdo: Neste campo o usudrio ira selecionar

gual a conta contabil sera usada para registrar os lancamentos da avaliag&o inicial/reavaliacdo quando
houver diminui¢cdo dos valores.

OBS: quando se tratar de uma avaliacédo inicial de bens (primeira reavaliagédo) a conta contabil deve
ser uma conta de resultado (ajuste). Se ndo for a primeira reavaliacdo, as contas contdbeis serédo
contas de variagfes patrimoniais.

Comissédo responsavel: neste campo deve ser informada a comisséo inventariante responséavel pela

reavaliacdo e nomeada por uma portaria.

Método utilizado: este campo exibe automaticamente o método padréo utilizado pelo sistema

Aba “bens a serem reavaliados/reavaliados
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Nessa aba o usuario pode selecionar quais bens do seu cadastro serdo reavaliados clicando no
botdo SELECIONAR BENS. Uma vez selecionados quais bens serdo reavaliados, o usuario ao dar dois cliques
sobre 0 bem a seguinte janela sera aberta para insercdo dos dados necessarios para reavaliacdo conforme
metodologia do sistema ja apresentada.

.+ Fatores de Caleulo . *

Valor de Mercado (Movo ) —
rientagbes
| [1,00]

Vida Util j& utilizada { Idade )

valor de Mercado
[ 5,00

Representa o Valor de um Bem Novo ou o Valor de Aquisicio

vida il Remanescente de um Bem Novo

[ 0,00
vida Util total
[ 6,00

Estado de Conservagio
|-- Selecione um — j

Fator de Obsolescéncia
|-- Selecione um — hd

Valor Atualizado
[ 0,00

Método de Depreciacio
|Nenhum (N30 Deprecia) j

Valor Residual
| 000 % | 0,00

a Simular Depredacdo

[ Aproveitar Valores para o Prdximo Langamento i= Ok

Valor de mercado novo: representa o Valor de um Bem Novo ou o Valor de Aquisicdo de um Bem
Novo

Vida util j& utilizada (idade): A Vida Util ja utilizada representa a idade do Bem em relacéo a sua
data de aquisicéo.

Vida_(til remanescente: E o tempo de Vida Util Futura do Bem, ou seja, 0 tempo em que o Bem
continuara gerando beneficios a Entidade. Essa Vida Util Remanescente seré utilizada no cadastro do
Bem para o préximo ciclo de Depreciagdes.

Vida util total: E a soma da vida dtil ja utilizada e da vida atil remanescente, essa informacdo é
calculada automaticamente pelo sistema

Estado de conservacdo: O Estado de Conservacao representa a situagao a qual o

Bem se encontra em relagdo a um Bem Novo, e deve ser utilizado para desvalorizar o Bem, quando
este ndo puder ser equiparado a um novo.

Fator de obsolescéncia: fator de Obsolescéncia leva em consideragdo uma possivel reducéo da vida
util do bem, tendo em vista a evolugao tecnoldgica que despeja no mercado, constantemente, novos
modelos ou mesmo produtos similares que podem tornar obsoletos e antieconémica a utilizagdo de
alguns tipos de bens, mesmo que ainda em pleno funcionamento e vida util.

Valor_atualizado: Este campo exibe o valor do bem atualizado pelo processo de reavaliagdo, com
base nos critérios inseridos anteriormente pelo usuario.
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Método de depreciacdo e valor residual: nestes campos serdo inseridos 0 método de depreciagao
e o valor residual dos bens reavaliados. Essa funcdo também esta disponivel no cadastro de bens.

Depois que todos os bens do processo de reavaliagdo estiverem com 0s critérios necessarios para o
calculo, o usuario deve clicar no botdo PROCESSAR BENS para que a reavaliagao seja efetuada.

Aba “Langcamentos”: nessa aba serdo listados todos os langamentos que serdo realizados quando o
usudrio processar os bens.

01.14. Inventario fisico.

Esta opcéao é utilizada para realizacdo de conferéncia inventario fisico por subunidade, permitindo
0 usuério registrar o levantamento de bens manualmente ou através de coletor de cédigo de barras
possibilitando assim identificar quais bens localizados pertencem ou ndo a determinada subunidade e até
permitindo transferir os ndo localizados para uma subunidade diferente.

01.15. Alterar tipo e situacdo do bem em massa.

Essa opg¢éo permite ao usuario alterar tanto o tipo do bem quanto a sua situacao (condicao de uso)
em massa. Basta selecionar quais os bens que seréo alterados e definir os novos critérios para tipo e situacao
de bens. Essa opcao € indicada quando do processo de reavaliagdo para que o usuério ndo tenha que acessar
cada bem de forma individualizada no cadastro para atualizar essa informagé&o.

02. Tabelas

No menu “02.04. Fornecedores” sao encontradas todas as telas de cadastros necessarios para o
funcionamento do sistema, conforme ilustrado na imagem abaixo:

02.01. Cadastro de Grupos
02,02, Cadastro de Unidades
02.03. Cadastro de Sub-Unidades

02.04. Fornecedores 4

02.05. Cadastro de Comissdo

As funcionalidades de cada uma das op¢des do menu serdo explicadas e detalhadas nos topicos a
sequir:

02.01. Cadastro de Grupo

No médulo Patriménio, o nUmero de tombamento dos bens patrimoniais geradas pelo sistema é
composto pela seguinte sequéncia: cédigo do grupo, caractere (7?) e numero da chapa. Por exemplo,
considerando o grupo 002 e a chapa 062046, tem-se 0 seguinte nimero de tombamento: 002/062046. O
cadastro de grupos tem como finalidade permitir uma divisdo em relacdo ao cadastro dos bens, de acordo com
as necessidades de controle de cada 6rgao.

Para criar estes grupos, deve-se preencher os campos explicados a seguir:

Aba “Cadastro”:
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v/ Codigo: campo destinado a informacédo do codigo do grupo. O sistema preenche este
campo automaticamente com um ndmero Unico e sequencial, o qual ndo pode ser
alterado.

v Descric&o: este campo € utilizado para informar o nome do grupo que se deseja criar.
Aba “Visualizar”:

Esta aba é utilizada para pesquisar os grupos ja cadastrados. Para facilitar e auxiliar a
pesquisa, € possivel utilizar os filtros de pesquisa existentes nesta tela (“Cédigo”,

“descrigado”, “inicial” e “contém”).
02.02. Cadastro de Unidade

No Modulo Patrimbnio, todos os bens patrimoniais cadastrados s&do destinados a uma
unidade/subunidade. O médulo Patriménio permite que as unidades sejam cadastradas as unidades conforme a
necessidade e a realidade da Entidade, vinculadas a um poder, a um 6rgdo e a uma unidade cadastrados no
modulo Contas.

Para cadastrar estas unidades, deve-se proceder da seguinte forma:

Aba “Cadastro”:

v' Cédigo: campo utilizado para informar o coédigo da unidade que esta sendo
cadastrada. O sistema preenche este campo automaticamente com um ndmero (nico
e sequencial, o qual ndo pode ser alterado.

v’ Poder/ 6rgao/ unidade: selecionar o Poder, o Orgao e as Unidades Orgamentarias, por
exemplo:

Poder: Prefeitura Municipal
Org&o: Departamento de Educagio
Unidade: Ensino Béasico
v Ocultar Unidade: esta opcéo € utilizada para ocultar ou ndo a unidade selecionada.

v Descricdo: este campo € utilizado para informar a descricdo da unidade que se
deseja cadastrar. Por exemplo:

Descricdo: Escola municipal Vista Alegre.

v/ Responsavel: este campo é utilizado para informar o nome do responsavel pela
unidade que se deseja cadastrar.

v' CPF do Responsavel: este campo é utilizado para informar o CPF do responsavel
pela unidade que se deseja cadastrar.

v Informacgdes adicionais: caso se deseje registrar alguns dados adicionais sobre a
unidade que esta sendo cadastrada, deve-se utilizar este campo.

Aba “Visualizar”:

Esta aba é utilizada para pesquisar as unidades ja cadastradas no médulo Patriménio.
Para facilitar e auxiliar essa pesquisa, sédo disponibilizados filtros de pesquisa

TS LENTH LTS

(“cddigo”, “descrigao”, “inicia”, “contém”).
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02.03. Cadastro de Subunidade

O moédulo Patriménio permite que sejam cadastradas as subunidades, conforme a necessidade e a
realidade do ente federado, vinculado a uma unidade que tenha sido cadastrada por meio do menu “02.02.
Cadastro de Unidade”.

Para cadastrar estas unidades, deve-se proceder da seguinte forma:

Aba “Cadastro”:

v/ Unidade: este campo ¢ utilizado para informar a unidade a qual pertence a
subunidade que se deseja cadastrar. Utilizando o exemplo usado no cadastro das
Unidades:

EX: Escola municipal Vista Alegre.

v/ Codigo: campo utilizado para informar o codigo da subunidade que esta sendo
cadastrada. O sistema preenche este campo automaticamente com um ndmero Unico
e sequencial, o qual ndo pode ser alterado.

v Ocultar Unidade: esta opg&o € utilizada ocultar ou ndo a subunidade selecionada.

v/ Descricdo da subunidade: este campo € utilizado para informar a descricdo da
subunidade que se deseja cadastrar. Por exemplo: Descricdo: sala de
Biblioteca

v' Responsavel da subunidade: este campo é utilizado para informar o nome do
responsavel pela subunidade que se deseja cadastrar.

v CPF do Resp. da subunidade: este campo é utilizado para informar o CPF do
responsavel pela subunidade que se deseja cadastrar.

v Informag@es adicionais: caso se deseje registrar alguns dados adicionais sobre a
subunidade que esta sendo cadastrada, deve-se utilizar este campo.

Aba “Visualizar”:

Esta aba é utilizada para pesquisar as subunidades ja cadastradas no médulo
Patriménio por meio da aba cadastro da tela atual. Para facilitar e auxiliar essa
pesquisa, basta utilizar os filtros de pesquisa existentes nesta tela.

02.04. Cadastro de fornecedores

Observe-se que o cadastro de fornecedores do médulo Patrimbnio € o mesmo cadastro utilizado
pelo médulo Contas e pelo médulo Compras, sendo assim, qualquer inclusdo, alteracdo ou exclusdo que seja
realizada nos cadastros de fornecedores por meio de um desses trés moddulos do SCPI afetara,
automaticamente, esses cadastros nos outros dois médulos.

Por meio do item “02.04. Fornecedores” do médulo Patrimbnio, tem-se acesso a todas as telas de
cadastros necessarias para realizar o controle de fornecedores.

As funcionalidades de cada uma dessas telas serao explicadas nos tépicos seguintes:

02.04.01. Cadastro de fornecedores

Para cadastrar um fornecedor, o usuario deve preencher os seguintes campos:
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RN

Aba “Cadastro”:

v

<\

N N N N N N N SR

Cdédigo: campo destinado a informacgéo do codigo do fornecedor. O sistema preenche
este campo automaticamente com um ndmero Unico e sequencial, o qual ndo pode
ser alterado.

Tipo de fornecedor: este campo é utilizado para informar o tipo de fornecedor que se
deseja cadastrar, podendo ser:

CPF - Pessoa Fisica

CNPJ - Pessoa Juridica

Identificag8do Especial (sem CNPJ ou CPF)

Inscricdo Genérica - Restos a Pagar — Exercicios Anteriores.
Inscricdo Genérica - Sentencas Judiciais — Natureza Alimentar.
Inscricdo Genérica - Sentencas Judiciais — Outros.

Inscricdo Genérica - Precatorios — Natureza Alimentar.
Inscricéo Genérica - Precatorios — Outros.

Inscricdo Genérica - Outros.

CNPJ/CPF: este campo é utilizado para informar o nimero do CNPJ ou do CPF (a
depender da opcdo escolhida no campo anterior) do fornecedor que se deseja
cadastrar.

Inscricdo estadual: o ndmero da inscricdo estadual do fornecedor que se deseja
cadastrar deve ser informado neste campo.

PIS/IPASEP: este campo é utilizado para informar o nimero de inscricdo no
PIS/PASEP do fornecedor que esta sendo cadastrado.

Nome/Razdo Social: deve-se informar o nome ou a razéo social do fornecedor que se
deseja cadastrar neste campo.

Nome fantasia: o nome fantasia do fornecedor que se deseja cadastrar deve ser
informado neste campo.

Endereco: deve-se informar, neste campo, o endereco do fornecedor que se deseja
cadastrar. Caso o usuario néo localize o endereco desejado, é possivel cadastra-lo na
tela “02.04.03.01. Ruas”, acessada por meio desse menu 02. Tabelas, item 02.04-
Fornecedores.

Numero e Complemento: nestes campos devem ser informados, respectivamente, o
namero e o complemento do enderec¢o do fornecedor.

Bairro: este campo é utilizado para informar o bairro ao qual pertence o enderego do
fornecedor. Caso o usuéario ndo localize o bairro desejado, é possivel cadastra-lo na
tela “02.04.03.02. Bairros”, acessada por meio desse menu 02. Tabelas, op¢éo 02.04
— Fornecedores.

CEP: neste campo deve ser informado o CEP do endereco do fornecedor.

Cidade: este campo é utilizado para informar a cidade do fornecedor que se deseja
cadastrar. Caso o0 usuario ndo localize a cidade desejada, € possivel cadastra-la no
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menu “02.04.03.03. Cidades”, acessada por meio desse menu 02. Tabelas, opcao
02.04- Fornecedores.

v UF: este campo é destinado a informacdo do Estado onde esta localizado o
fornecedor.

v’ Carteira de trabalho N°: este campo é utilizado para informar o nimero da carteira de
trabalho do fornecedor, caso ele tenha esse documento.

v/ Série: campo utilizado para informar a série da carteira de trabalho do fornecedor,
identificada no campo anterior.

Aba “Informacodes adicionais”:

v Ramo de atividade: este campo é utilizado para informar o ramo de atividade do
fornecedor. Caso o usuario nao localize o ramo de atividade desejada, € possivel
cadastra-lo por meio da tela “02.04.02. Cadastro de Ramo de Atividade”, do menu 02.
Tabelas, opcdo 02.04 — Fornecedores.

v Telefone / Fax: estes campos devem ser utilizados para informar, respectivamente, o
ndmero do telefone e o nimero do fax do fornecedor.

v Contato: este campo destina-se ao registro de algum outro contato do fornecedor.

v’ Data do cadastro: a data de cadastro do fornecedor no sistema deve ser informada
neste campo.

v/ E-mail: deve-se informar, neste campo, o endereco de e-mail do fornecedor que esta
sendo cadastrado.

v’ Site: caso o fornecedor tenha algum endereco eletronico (site), deve-se informalo
neste campo.

v" Tipo da empresa:

v' ME: esta opgdo deve ser utilizada para informar que o fornecedor que se deseja
cadastrar é do tipo microempresa.

v' EPP: se o fornecedor for uma empresa de pequeno porte, deve-se utilizar esta opgao.

v/ QOutras: esta opgéo deve ser utilizada para informar que o fornecedor que se deseja
cadastrar € uma empresa que ndo se enquadra na classificacdo de ME ou EPP, pois
o seu faturamento ultrapassa o limite estipulado para esse enquadramento.
Lembrando que os limites para que a empresa seja um ME ou EPP estdo dispostos
na Lei Complementar n° 123/2006.

v/ Optante simples: esta opcédo deve ser selecionada quando o fornecedor que esta
sendo cadastrado for optante pelo regime tributario Simples Nacional.

Aba “Dados contabeis”:

v" Banco: campo utilizado para informar o cédigo do banco com o qual o fornecedor
trabalha.

v/ Agéncia: informar a agéncia bancéria a qual pertence a conta com a qual fornecedor
trabalha.

v/ Conta: este campo destina-se ao cadastro do nimero da conta bancéaria com a qual o
fornecedor trabalha.
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v Modalidade: informar a modalidade da conta bancéria.

v Limite de empenho: informar, neste campo, o valor limite de empenhos que podem
ser efetuados para o fornecedor.

Aba “Observagées Complementares”:

Deve-se utilizar esta aba para informar dados adicionais do fornecedor que se fagam
necessarios.

Aba “Visualizar”:

Esta aba é utilizada para pesquisar os fornecedores ja cadastrados no médulo
Patriménio por meio da aba “Cadastro”, dessa tela. Para facilitar e auxiliar essa
pesquisa, sdo disponibilizados os filtros de pesquisa “codigo”, “nome”, e “CPF/CNPJ”.

02.04.02. Cadastro de ramo de atividade

Este cadastro tem a finalidade de determinar o ramo de atividade dos fornecedores cadastrados no
sistema. Ramo de atividade é o objeto social da empresa, ou seja, a atividade por ela prestada ou exercida.

Para criar estes ramos de atividades, deve-se preencher os campos explicados a seguir.

Aba “Cadastro”:

v' Cédigo: campo utilizado para informar o codigo do ramo de atividade que esta sendo
cadastrada. O sistema preenche este campo automaticamente com um ndmero Unico
e sequencial, o qual ndo pode ser alterado.

v’ Descrigdo: este campo € utilizado para informar a descricdo do ramo de atividade
desejado.

Aba “Visualizar”:

Esta aba é utilizada para pesquisar os ramos de atividades ja cadastrados no médulo
Para facilitar e auxiliar essa pesquisa, basta utilizar os filtros de pesquisa existentes
nesta tela.

02.04.03. Localidade (Rua, Bairro, Cidade)

Este cadastro tem o objetivo de relacionar todas as localidades utilizadas nos demais cadastros do
sistema (como, por exemplo, no cadastro de um fornecedor ou de um trabalhador da Administragdo Publica).

No item “02.04.03. Localidades (Rua, Bairro, Cidade)” s&o encontradas todas as telas de cadastros
necessarios para realizar o controle de localidades.

As funcionalidades de cada uma das telas desse item serdo explicadas nos topicos abaixo:

02.04.03.01. Rua

Por meio desta tela do médulo Patriménio é possivel relacionar todas as ruas utilizadas nos
cadastros. Para tanto, deve-se preencher os campos explicados a seguir:

Aba “Cadastro”:
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v/ Codigo: campo utilizado para informar o cédigo da rua que esta sendo cadastrada. O
sistema preenche este campo automaticamente com um ndmero Unico e sequencial,
gue nédo pode ser alterado pelo usuario.

v Descric&o: o nome da rua a ser cadastrada deve ser informado neste campo.
Aba “Visualizar”:
Esta aba é utilizada para pesquisar as ruas ja cadastradas no sistema. Para facilitar e
auxiliar essa pesquisa, basta utilizar os filtros de pesquisa existentes nesta tela.

02.04.03.02. Bairro

Por meio desta tela do médulo Patriménio é possivel cadastrar todos os bairros utilizados nos
cadastros. Para tanto, deve-se preencher os campos explicados a seguir:

Aba “Cadastro”:

v' Codigo: campo utilizado para informar o cédigo do bairro que esta sendo cadastrado.
O sistema preenche este campo automaticamente com um namero Unico e sequencial
que nao pode ser alterado pelo usuario.

v Descri¢&o: o nome do bairro a ser cadastrado deve ser informado neste campo.
Aba “Visualizar”:

Esta aba é utilizada para pesquisar os bairros ja cadastrados no médulo Patriménio.
Para facilitar e auxiliar essa pesquisa, basta utilizar os filtros de pesquisa existentes
nesta tela.

02.04.03.03. Cidade

Todas as cidades utilizadas nos cadastros podem ser relacionadas por meio desta tela do médulo
Patrim6nio. Para cadastrar uma cidade, deve-se preencher os campos detalhados abaixo:

Aba “Cadastro”:

v' Cédigo: campo utilizado para informar o cédigo da cidade que esta sendo cadastrada.
O sistema preenche este campo automaticamente com um namero Unico e sequencial
que nao pode ser alterado pelo usuario.

v Descric&o: o nome da cidade a ser cadastrada deve ser informado neste campo.
Aba “Visualizar”:

Esta aba é utilizada para pesquisar as cidades ja cadastradas. Para facilitar e auxiliar
essa pesquisa, sdo disponibilizados filtros de pesquisa.

02.05. Cadastro de comissao

O Inventario Fisico é o procedimento administrativo que tem como objetivo realizar o levantamento
fisico-financeiro de todos os bens existentes na Entidade. O Inventario deve ser realizado por uma Comisséo
Inventariante, formada por, no minimo, trés representantes, formalmente nomeados pelo gestor municipal. De
acordo com manuais do Patrimdnio de diferentes institutos educacionais federais, como o Manual de Bens
Moveis Patrimoniais do Ativo Permanente do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amazonas, as principais atribuicbes da Comisséo Inventariante devem ser as seguintes:
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a. Verificagdo da localizagdo fisica de todos os bens patrimoniais da unidade de controle

gestor.

~ooo0oT

patrimonial,

A avaliacédo do estado de conservacédo destes bens;

A classificacdo dos bens passiveis de disponibilidade;

A identificagéo de bens permanentes eventualmente n&o tombados;

A identificag8o de bens patrimoniados, que eventualmente ndo possam ser localizados;

A emisséo de relatério final acerca das observacdes anotadas ao longo do processo do
inventario,

E recomendado que, no periodo de realizagcdo de levantamento fisico dos bens pela Comiss&o
Inventariante, fiquem vetadas a transferéncia e a movimentacdo de bens, exceto com prévia autorizagdo do

No Sistema de Controle Patrimonial, as comissdes devem ser cadastradas na tela “02.05.
Cadastro de Comissdo de Reavaliagdo”, conforme explicado a seguir:

Aba “Cadastro”:

v' Cédigo: campo utilizado para informar o codigo do cadastro da comiss&o que esta

sendo cadastrada. O sistema preenche este campo automaticamente com um ndmero
Unico e sequencial, que ndo pode ser alterado.

Portaria: 0 nimero da portaria que criou a comissao que esta sendo cadastrada deve
ser informado neste campo.

Data da portaria: deve-se informar, neste campo, a data de publicacdo da portaria
identificada no campo anterior.

Digite as informagdes dos membros:

Coluna “Informe o CPF”: este campo € utilizado para informar o nimero do CPF dos
integrantes da comissao.

Coluna “Matricula”: o nimero da matricula dos integrantes da comissdo deve ser
informado neste campo.

Coluna “Nome”: deve-se utilizar este campo para informar o nome dos integrantes da
comisséo.

Aba “Visualizar”:

Esta aba é utilizada para pesquisar as comissdes ja cadastradas no sistema. Para
facilitar e auxiliar a pesquisa, séao disponibilizados filtros de pesquisa.

A seguir, tem-se um modelo de uma Portaria para criacdo de uma Comisséo Inventariante:
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Modelo de portaria de criagdo de Comisséo inventariante

MUNICIPIO DE MODELANDIA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE )
PORTARIA N° XXXXX - de XX/XX/2013

Constitui comisséo especial para promover a realizacéo dos inventarios fisicos e financeiros dos materiais
em almoxarifado ou em outras unidades similares, dos bens patrimoniais em uso, estocados, cedidos e ou
recebidos em cessao, inclusive iméveis, que séo objeto de registro no ativo imobilizado.

O Prefeito municipal. Sr, XXXXXXXXXXXXXXXXX no uso de suas atribuicbes e considerando o
atendimento aos procedimentos Contébeis Patrimoniais, do Manual de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e
nos prazos previstos no cronograma de agdes exigidos pela portaria 828 da Secretaria do Tesouro Nacional;

RESOLVE:

Art. 1°. CONSTITUIR COMISSAO ESPECIAL para realizac&o dos inventarios fisicos e financeiros dos bens
patrimoniais em uso, estocados, cedidos e ou recebidos em cessao, inclusive imoveis, que sédo objeto de registro nos
Ativos Mobilizado.

Art. 2°. NOMEAR para compor a referida Comisséo Especial os seguintes servidores:
José da Silva que a presidira, Jodo Ferreira Maria da Costa

Art. 3°. DETERMINAR a todos os titulares de Secretarias que sejam oferecidas a Comissdo Especial os
meios, recursos e colaboracao indispensaveis para o fiel cumprimento de suas atribuicdes.

Art. 4°. ESTABELECER que caberd ao Presidente definir a forma e o cronograma de atuagdo da Comisséo
Especial, consideradas as disposicdes legais vigentes e a data limite de XX/XX/XXXX para a entrega dos relatorios
e XXIXXIXXXX para o relatério conclusivo contendo os saldos finais.

Art. 5°. Revogadas as disposi¢cdes em contrario, esta Portaria entrar4 em vigor nesta data.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se

PREFEITO MUNICIPAL

03. Auxiliares

No menu “03. Auxiliares” sdo encontradas todas as telas de cadastros necessarias para definir o

tipo ou a situacdo dos bens patrimoniais que estdo sendo cadastrados ou movimentados.

Estes cadastros sdo considerados como cadastro base do sistema, ou seja, sdo 0s principais

cadastros que devem ser realizados para que o sistema possa funcionar.

As funcionalidades de cada uma das opc¢Bes desse menu serdo explicadas e detalhadas nos

tépicos abaixo:

03.01. Cadastro de tipo de bens

Este cadastro é utilizado para definir o tipo dos bens patrimoniais cadastrados no sistema. O tipo

do bem pode ser definido com base nas caracteristicas gerais de um determinado bem patrimonial, como por
exemplo: aparelhos e utensilios domésticos, equipamentos de protecéo, livros e acervos, etc.
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Com este cadastro € possivel relacionar todos os tipos de bens patrimoniais que estdo sendo
cadastrados.

Para fazer esse cadastro, deve-se preencher os campos explicados a seguir:

Aba “Cadastro”:

v/ Codigo: campo utilizado para informar o codigo do tipo do bem que esta sendo
cadastrado. O sistema preenche este campo automaticamente com um ndmero (nico
e sequencial, o qual ndo pode ser alterado.

v Descricdo: deve-se informar, neste campo, uma descricdo que identifique o tipo de
bem que se deseja criar.

Aba “Visualizar”:

Esta aba é utilizada para pesquisar os tipos de bens ja cadastrados no sistema por
meio da aba cadastro da tela atual. Para facilitar e auxiliar essa pesquisa, basta
utilizar os filtros de pesquisa existentes nesta tela.

03.02. Cadastro de Situacéo de bens

Este cadastro € utilizado para definir a situacdo do bem patrimonial, Com este cadastro € possivel
informar o estado de conservacdo dos bens patrimoniais que estdo sendo cadastrados. Sdo exemplos de
estado de conservacao:

Muito bom
Bom
Regular
Inservivel
Sucata

Para fazer esse cadastro, deve-se preencher os campos explicados a seguir:

Aba “Cadastro’:

v/ Cédigo: campo utilizado para informar o cédigo da situagdo do bem que esta sendo
cadastrada. O sistema preenche este campo automaticamente com um ndmero Unico
e sequencial, o qual ndo pode ser alterado.

v Descrigdo: este campo é utilizado para informar as situa¢des dos bens que se deseja
criar.

Aba “Visualizar”:

Esta aba é utilizada para pesquisar o cadastro de situagcdes de bens ja cadastrados
no sistema por meio da aba “cadastro” da tela atual. Para facilitar e auxiliar essa
pesquisa, obtendo um resultado melhor, o usuério pode utilizar os filtros de pesquisa
existentes nesta tela.

03.03. Cadastro de tipos de Procedimentos Contébeis
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Este cadastro é utilizado para definir o tipo de ajuste que deve ser aplicado ao bem patrimonial ao
realizar uma movimentacao do bem do tipo ajuste. Como exemplo de tipo de ajuste, tem-se a reavaliacdo, a
reducdo do valor recuperavel e o ajuste antes da data do corte.

Com este cadastro é possivel informar o ajuste que esta sendo aplicado ao bem patrimonial. Para
fazer esse cadastro, deve-se preencher os campos explicados a seguir:

Aba “Cadastro”:

v' Codigo: campo utilizado para informar o cédigo do tipo de ajuste que estd sendo
cadastrado. O sistema preenche este campo automaticamente com um ndmero (nico
e sequencial, que ndo pode ser alterado pelo usuario.

v' Descricao: deve-se informar, neste campo, uma descricdo que identifique o tipo de
ajuste que esta sendo cadastrado.

Aba “Visualizar”:

Esta aba é utilizada para pesquisar os tipos de ajustes j& cadastrados no médulo
Patrimbénio por meio da aba “cadastro” da tela atual. Para facilitar e auxiliar essa
pesquisa, basta utilizar os filtros de pesquisa existentes nesta tela.

03.04. Cadastro de tipo de baixa

Este cadastro é utilizado para definir o motivo da baixa, que deve ser informada quando é realizada
uma movimentacao do bem patrimonial do tipo baixa.

O motivo da baixa pode ser definido de acordo com a finalidade da exclusdo do bem, que pode
ser: furto, extravio, alienacdes sucateamento entre outros.

Para fazer esse cadastro, deve-se preencher os campos detalhados abaixo:

Aba “Cadastro”:

v' Cédigo: campo utilizado para informar o cédigo do tipo de baixa que estd sendo
cadastrada. O sistema preenche este campo automaticamente com um namero Unico
e sequencial, o qual ndo pode ser alterado.

v Descrigdo: deve-se informar, neste campo, uma descricdo que identifique o tipo de
baixa que esta sendo cadastrada.

Aba “Visualizar”:

Esta aba é utilizada para pesquisar os tipos de baixa ja cadastrados no médulo
Patriménio por meio da aba cadastro da tela atual. Para facilitar e auxiliar essa
pesquisa, basta utilizar os filtros de pesquisa existentes nesta tela.

04. Relatorios

Sempre que necessario, 0 responsavel competente pelo setor de patrimonio devera reproduzir as
situagfes patrimoniais da entidade de forma integra e tempestiva. A verificacao destas informacgdes tais como a
localizacéo, o estado do bem patrimonial e 0 saldo atualizado, devera ser realizada constantemente, ja que
estas sao informacdes relevantes.
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Observe-se que todos os relatérios sao formados por meio dos langamentos dos cadastros e das
movimentacdes realizadas no sistema, por isso a importancia de registrar todas as informacdes de forma
correta.

Por meio do menu “04. Relatérios”, serd possivel emitir os principais relatérios, proporcionando
informacdes relevantes e consistentes destes langamentos.

As funcionalidades de cada uma das opc¢des desse menu serdo explicadas e detalhadas nos
tépicos abaixo:

04.01. Relacao de bens patrimoniais

Todas as vezes em que for realizado o fechamento do balancete analitico e do balango anual do
ente federado, devem ser elaborados relatérios que evidenciem a situacdo atual dos bens patrimoniais com o
saldo atualizado agrupado por plano de contas.

Na tela acessada por meio da op¢éo “04.01. Relagdo de Bens Patrimoniais”, € possivel emitir uma
relag&o dos bens ou o inventario conforme desejado.

Para facilitar a emissao dessa relagéo, é possivel utilizar os filtros de pesquisa existentes na tela
ilustrada na figura abaixo, fazendo com que o relatério seja emitido com foco especifico na informacao
desejada.

W Sistema de Controle Patrimonial

Relagdo de Patrimonia

Period;:t 7atét —

Entidade Contabik: |

Grupo: | Filtrar Periodo por ~ Origem i

@ Aquisicdes l ~|

Cod. Patrim. (PCASP): O Baixas =
O Ajustes

Tipo do Bem:

L) Movimentacio O saldo Atualizado

Situacdo do Bem: | Condicdo Ordenar
QOEmuso O Garantia (® Chapa
a Ficha Unidade: O Baixados (%) Todos O Desaicio
Sub-Unidade: | Aurpariens poc
y - 5 L O Grupo O Fornecedor
k" Alterar G Tipo de Baia: | o O Cédigo Patrimonial () Cédigo Patrim. (PCASP)

—— O Tipo de Baixa O situacgo do Patrimonio
— O Tipo do Patrimonio () Tipo de Ajuste
U | Tabelas ¥} — O Unidade/Sub ® sem

Tipo de Ajuste: |

Totalizar Valores por
'9 Descrics 1 @ Aquisicio O Ajuste até data
= en | O Baixa O saldo Atualizado Geral
[ 55 utitirs

Fornecedor: |

O ajuste Geral O Saldo Atualizado até data

Nota: | ‘ até | i
= - = Tipo de Relatério ~ Impressdo
Praces=o Adm= |ate | (O Relagdo dosBens | (®) Mostrar todos os Bens
— (® Inventério (O Mostrar s6 os Totais
Empenho/Ano: | H até | H Mostrar Coluna Valor
2 ® sim O Nao
Funco:

Sub-Funcdo:
Iduso:

Fonte Recurso:

Cod. Destinacdo:

YRR, >

www.fiorill.com.br | 2013 | PEDRO_FIORILLI | 05/07/2013 14:05:16 | Versdo: 8.21.14.379 | 6348 | FireBird2.1 | 2. PREFETURA MUNICIPAL DE MODELANDIA sp:

Fiorilli S C Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



AN/ FIORILLI S0C (IVIL LTDA. - SOFTWARE
V ASSISTENCIA E CONSULTORIA MUNICIPPAL
4 Ay Mawgionl, 86- CEP 151-40-000 -Bsilsamu-SP - Fone: Oxx17T 3264 5000 Sistema de Controle Patrimonial 53

Assim, por exemplo, € possivel emitir um inventario dos bens patrimoniais com o saldo atualizado,
sendo esses bens agrupados com base em seu cédigo patrimonial PCASP e ordenados pela sua descrigéo,
independentemente da sua origem de aquisicao.

04.02. Totalizacdo dos bens

Por meio desta tela é possivel emitir um relatério que indique a totalizacdo dos bens por plano de
contas.

Para facilitar a emissdo dessa relacdo, é possivel utilizar os filtros de pesquisa existentes na tela
ilustrada na figura abaixo, fazendo com que o relatério seja emitido com foco especifico na informacao
desejada.

® Anual O Mensal

Informe o Intervalo entre os Exercicios (9999)
Exerdicio Inicial: Exercicio Final:

Informe a Unidade/Sub-Unidade

Unidade: -
Sub-Unidade: 5

Totalizar por

® aquisicges O Baixas O Ajustes O Saldo Atualizado

? o]

Assim, por exemplo, é possivel emitir uma rela¢@o de totalizagdo anual dos bens patrimoniais de
uma determinada subunidade, com a informac¢&o do saldo total.

04.03. Termo de responsabilidade

Os Termos de Responsabilidade deverdo ser emitidos pelo responsavel pelo setor de patriménio
para serem entregues ao responsavel competente pelo departamento ou setor no qual se encontram os bens
patrimoniais nele listados. A finalidade desse termo é registrar que esse responsavel pelo departamento tem a
ciéncia de que a guarda e o zelo desses bens sdo de sua responsabilidade.

Sempre que houver a inclusdo de um novo bem no departamento ou no setor ou a retirada de
algum dos bens listados nesse termo de responsabilidade anterior, um novo termo de responsabilidade devera
ser emitido.

Os Termos de Responsabilidade dos bens patrimoniais devem ser emitidos por meio da tela
“04.03. Termo de Responsabilidade”.

Para facilitar a emissdo do termo de responsabilidade, é possivel utilizar os filtros de pesquisa
existentes na tela ilustrada na figura abaixo, fazendo com que esse termo seja emitido com foco especifico na
informacéo desejada.
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o ==
I Imprimir Termo de Responsabilidade [

Selecione a Unidade/Setor

N° Grupo/Chapa Inical N Grupo/Chapa Final Imprimir Coluna com o Valor ?
] / | ®sm Oneo
Empenho

N° Empenho / Ano N Empenho / Ano
De | | | até|

Assim, utilizando os filtros disponiveis, é possivel, por exemplo, emitir o termo de responsabilidade
de uma determinada subunidade que contenha o empenho informado no espago “Empenho”.

04.04. Imprimir termo de responsabilidade — agrupado por responsavel

Esta tela de impressdo de termo de responsabilidade tem a mesma finalidade da tela “04.03.
Termo de Responsabilidade”, diferenciando-se daquela apenas pelo fato de que, nesta tela, € possivel emitir o
termo de responsabilidade de acordo com o responsével pela unidade e/ou pela subunidade selecionada.

(55 Relatério

mir Termo de Responsabilidade J
Selecione o Responsavel da Unidade/Setor

I v

Selecione o Responsavel da Sub-Unidade

v

Agrupar Relatério por Responsével 2 Imprimir Coluna com o Valor 2
SUB-UNIDADE >> UNIDADE v @ Sim O Nao

Assim, por exemplo, é possivel emitir o termo de responsabilidade selecionando o responsavel por
determinada unidade e agrupando as informac¢des com base nas subunidades que a compdem.

04.05. Termo de transferéncia

Os termos de transferéncia deverdo ser emitidos e assinados tanto pelo responsavel competente
pelo departamento que estd se desfazendo do bem quanto pelo responsavel competente pelo departamento
que esta recebendo esse bem. A finalidade desse termo é relatar que esses responsaveis tém a ciéncia de que
a responsabilidade pela guarda e pelo zelo desses bens esta sendo transferida de uma pessoa para outra.

Quando for realizada a transferéncia de um bem de um departamento para outro da entidade, é
necessario emitir novas relacdes dos bens existentes em cada um desses departamentos apés a realizacao
dessa transferéncia. Essas relagcdes devem ser assinadas pelos responsaveis competentes pelos respectivos
departamentos.

Os Termos de Transferéncia dos bens patrimoniais devem ser emitidos por meio da tela “04.05.
Termo de Transferéncia’.

Fiorilli S C Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



AN/ FIORILLI S0C (IVIL LTDA. - SOFTWARE
V ASSISTENCIA E CONSULTORIA MUNICIPPAL
4 Av Mangionl, 66

CEP 151-40-000 - Bsilsamu-SP - Fone: 0xx17T 3264 5000 Sistema de Controle Patrimonial 55

Para facilitar a emissao dessa relagédo, é possivel utilizar os filtros de pesquisa existentes na tela
ilustrada na figura abaixo, fazendo com que o termo de transferéncia seja emitido com foco especifico na

informacao desejada.

r Relaf

oo
rmo de Transferéncia J
N° da Chapa |
mj
Periodo
Data Inicial Data Final

,
Selecione a Unidade/Setor ::ORIGEM::

Selecione a Unidade/Setor ::DESTINO::

|| | -

Utilizando esses filtros, é possivel, por exemplo, emitir o termo de transferéncia dos bens
patrimoniais que sairam de uma subunidade, considerada de origem, e foram transferidos para outra

subunidade, considerados como de destino.

04.06. Termo de baixa

Por meio dessa tela é possivel emitir o termo de baixa dos bens que foram baixados, para que os

responséveis por essa movimentagdo possam assina-lo.

Relatério

N° da Chapa
[ (2]
Periodo
Data Inicial Data Final
Unidade / Sub-Unidade
Unidade ‘
Sub-Unidade (8]

=]

Utilizando os filtros disponiveis, é possivel que o termo de baixa seja referente a bens especificos,
identificados no campo “n°® da chapa”, ou que estejam em um local especifico ou, ainda, que o termo seja

@ Sair

referente as baixas realizadas em um determinado periodo.

04.07. Histérico de movimentacdo dos bens patrimoniais
Todas as movimentacdes realizadas em cada bem patrimonial sdo armazenadas no banco de

dados do sistema, 0 que permite a impressao de um histérico dessas movimentacgdes.

A emisséo deste tipo de histérico torna-se Util quando ha a necessidade de relatar o historico
completo das movimentag6es sofridas por um determinado bem patrimonial desejado.
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Por meio da tela ilustrada na figura a seguir, que é acessada através da opcao “04.06. Histérico de
Movimentagbes Bens Patrimoniais”, € possivel emitir o histérico de movimentagédo conforme desejado. Para
facilitar a emissdo dessa relacdo, é possivel utilizar os filtros de pesquisa existentes nessa tela, fazendo com
gue o histdrico seja emitido com foco especifico na informacao desejada.

N° da Chapa Inicial

s

Periodo
Data Inicial Data Final

@ | E]
Tipo de Ajuste

Tipo

(® Aquisicies (O Transferénda Plano Contas
O ajustes O Transferéncia Unidade/Sub
QOBaixas O Todos

Ajustes

O Desvalorizacio
O Valorizacdo
(® Todos

|‘élmpnm»r @ Sair ‘

'7 l &2 Layout
s | 5=

Assim, por exemplo, € possivel emitir o histérico de movimentacdo de um bem patrimonial
especifico em um determinado periodo de tempo, independentemente do tipo de movimentacao realizada com
ele (opgéo “Todos”).

04.08. Histérico de manutenc¢ao dos bens patrimoniais

No cadastro de cada bem patrimonial, podem ser informadas as manutencdes realizadas nesses
bens, conforme explicado no tépico “01.01. Cadastro de Bens” deste manual. Estas manutengfes sao
armazenadas, 0 que permite a impressao do seu histérico sempre que necessario.

Na tela ilustrada na figura abaixo, acessada por meio da opgdo “04.07. Histérico de Manutengdo
dos Bens Patrimoniais”, € possivel emitir o histérico de movimentacao conforme desejado.

Para facilitar a emissao desse historico, é possivel utilizar os filtros de pesquisa existentes, fazendo
com que a relacao dessas movimentagdes seja emitida de forma especifica, com base na informacgéo desejada.

Por meio dessa tela, portanto, é possivel emitir, por exemplo, o histérico de manutencdes
realizadas em um determinado periodo em todos o0s bens patrimoniais que pertencam a subunidade informada.

04.09. Histérico de alteracfes de chapa

Se necessario, 0 sistema permite que os grupos/chapas dos bens patrimoniais sejam alterados por
meio da tela acessada através da opcao “07.01. Cadastro de bens”.

Apés a realizagdo da alteragcdo, o sistema salva o nimero do grupo/chapa anterior. Com isso, €
possivel emitir, por meio da tela que se encontra no menu “04.08. Histérico de Alteragdo de Chapa”, uma
relagdo dos bens patrimoniais cujo nimero do grupo/chapa foi alterado.
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Para facilitar a emisséo dessa relacéo, é possivel utilizar os filtros de pesquisa existentes, fazendo
com que essa relacdo seja emitida com foco especifico na informacao desejada.

E possivel, por exemplo, emitir o histérico de alteracées de um determinado bem ocorridas por um
determinado periodo.

04.10. Relacao de nimeros disponiveis

O modulo Patrimbnio permite que os bens patrimoniais sejam cadastrados com a atribuicdo dos
numeros das chapas de forma aleatéria, ou seja, sem seguir uma sequéncia légica. Por esse motivo, esta tela
torna-se importante para localizar os nimeros de chapas que estédo disponiveis para serem utilizados, emitindo
uma relagdo com esses nUmeros.

Para facilitar a emissao dessa relacéo, é possivel utilizar os filtros de pesquisa existentes na tela,
fazendo com que a relacdo seja emitida de forma mais especifica.

Nesta tela, por exemplo, € possivel emitir uma relacdo dos bens patrimoniais pertencentes a um
grupo especifico, dentro de uma faixa especifica de nimeros de chapa, que tenham sofrido alteragdo nesses
nameros.

04.11. Imprimir etiquetas do patriménio

O moédulo Patrim6énio disponibiliza este recurso para a impressao das etiquetas dos bens
patrimoniais conforme desejado.

Os formatos das etiquetas podem ser alterados por meio do botédo “Layout”, de tal forma que possa
atender as necessidades especificas de cada ente federado.

Esta impresséo é realizada por meio da tela “04.70. Imprimir Etiquetas do Patriménio”. Para facilitar
a emissdo e a impressédo das etiquetas, € possivel utilizar os filtros de pesquisa existentes na tela ilustrada na
figura abaixo, fazendo com que as etiquetas sejam emitidas de forma mais especifica, com base na informacéo
desejada.

Assim, por exemplo, é possivel emitir uma relagéo de etiquetas dos bens patrimoniais pertencentes
a uma subunidade especifica e que tenham sido adquiridos em um ano especifico, informado no campo “ano de
inclusé&o do bem”.

04.12. Relagdo de Bens com Saldo a depreciar

O moédulo Patrimdnio disponibiliza este recurso para a emissédo da relacdo dos bens patrimoniais
com saldo a depreciar.

Esta relacdo é emitida por meio da tela “04.11. Relacdo de Bens com Saldo a Depreciar”, na qual
sédo disponibilizados os filtros para que o usuario filtre somente os bens desejados, conforme apresentado na
imagem abaixo:
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Relatério

Tipo do Bem: Smjlagio: Origem:

-

Data Aquisicdo Inicial: Data Aquisicdo Final:

El E)
Descricdo:
Tipo de Ajuste
C@-
Valor Residual
(3) Apenas Bens com Valor Residual Preenchido
O Todos

? [

Assim, é possivel, por exemplo, listar os bens de acordo com sua data de aquisicdo ou com a sua

situacao.

04.13 — Resumo de Movimentagdo para Incorporagédo Contabil

Por meio dessa tela é possivel imprimir um relatorio de todas as movimentacdes realizadas em
um bem, pelo seu cddigo patrimonial. Observe-se que, assim como as demais telas de emissédo de relatorios,
essa tela possui filtros, por meio dos quais o usuario pode definir quais informacgdes seréo exibidas.

e Relatério [ x |
Periodo
Data Inidal Data Final B
1 8
Tipo
(® Aquisicies O Baixas

O Proced. Contabeis () Transferéncias de Plano de Contas

Tipo de Procedimento Contabil

ol I

Procedimentos Contabeis
® Todos

O Aijustes de Valorizacio
O Ajustes de D

O Ajustes de Desvalorizacdo (com Depreciacdo)

orizacdo (sem Depreciagdo)

O Depreciacdes

Lote de Lancamentos em Massa

i -~ ||

(e

6. Parametros

Neste menu sao realizados alguns parametros gerais do médulo Patriménio. A primeira tela,
06.01. Parametros do Sistema, ja foi explicada anteriormente no tépico 11.2 deste manual. As demais estédo

explicadas nos topicos a seguir.

06.02. Bloquear
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Assim como todos os médulos do Sistema de Contabilidade Publica Integrada (SCPI8), o sistema
de Controle Patrimonial disponibiliza alguns recursos para impedir que sejam realizados lancamentos e
movimentacfes com data retroativa a data informada nesta tela.

Esta opgéo é utilizada no momento de realizar o fechamento mensal do patrimonial, isto €, apos
emitir o inventario com saldo atualizado dos bens patrimoniais, pois, apos esse fechamento, ndo é mais
possivel realizar nenhuma movimentagdo ou lancamento retroativo a esta data. Para que isso ndo ocorra, ha a
opcéo de bloguear as movimentacdes retroativas.

Para utilizar este recurso, deve-se abrir a tela do menu “06.02. Bloquear” e inserir a data desejada,
conforme detalhado abaixo:

.~ —q
Patrimonio [8.21.14.315- |
| Bloguear movimentacgoes retroativas I
partir da data abaixo especificada:

ainzeot|  [E]

Data: a data do bloqueio deve ser informada neste campo. Como padrdo, o sistema
apresenta este campo em branco, mas o usudrio pode informar a data desejada
conforme a necessidade. Para desativar o bloqueio, basta remover a data informada.

06.03. Analise da Consisténcia da Base de Dados

Por meio do menu “06.03. Analise da Consisténcia da Base de Dados” é possivel emitir uma
relacdo das inconsisténcias encontradas na base de dados atual.

Esta relacdo analisa inconsisténcias como:

VVVVYVYVYYVY

Y

Relacéo de bens patrimoniais sem movimentac¢do de aquisicdo

Relacéo de bens patrimoniais sem data de aquisicao

Relacéo de bens patrimoniais sem unidade e subunidade (Origem)

Relacéo de bens patrimoniais sem unidade e subunidade (Atual)

Relacéo de bens patrimoniais sem data de movimentagéo

Relacéo de bens patrimoniais sem unidade e subunidade na movimentacdo de aquisi¢céo
Relacdo de bens patrimoniais sem unidade e subunidade na movimentacdo de
transferéncia

Relacdo de bens patrimoniais com data de aquisicdo do cadastro diferente da data de
movimentacdo da aquisi¢do

Relacdo de bens patrimoniais com valor de aquisi¢cdo do cadastro diferente do valor de
movimentacdo da aquisi¢ao

Relacdo de bens patrimoniais com a subunidade (origem) do cadastro diferente da
subunidade de movimentacdo da aquisicao
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» Relacdo de bens patrimoniais com a subunidade (atual) do cadastro diferente da
subunidade de movimentacdo

» Relacéo de bens patrimoniais com mais de uma movimentacao de aquisicédo
» Relacéo de bens patrimoniais com mais de uma movimentacéo de baixa

> Relagéo de bens patrimoniais baixados com langamento de movimentacdo posterior a
baixa

> Relagéo de bens patrimoniais com o mesmo cadastro em varias entidades
06.04. Atualizar cadastro (Busca do exercicio anterior)

Como ja mencionado anteriormente, o sistema de patriménio deve trabalhar no exercicio atual,
independentemente da data de aquisicdo do bem ou da data da sua movimentacdo. Por este motivo, sempre
que o usuario comeca a trabalhar em um novo exercicio, é preciso realizar a importacdo dos bens patrimoniais
do exercicio anterior para o atual.

Esse processo de importagdo copia todos os lancamentos e movimentagdes realizadas no
exercicio anterior para o exercicio atual.

Para realizar a importacdo, deve-se utilizar as opc¢bes detalhadas abaixo, conforme a
necessidades do ente federado:

|| Aguardando Inicializaggo...

Item Executado... \ -
Apagar os registros existentes no exercicio da importacio (Atual) \
Verificar inconsisténcias R

Realizar importacéo por N

(® Nimero Sequencial O Grupo / Chapa

| & :} Inidiar Atualizacdo do Banco

@ sair

v' Apagar os registros existentes no exercicio da importagdo (Atual): esta opcdo tem a
funcéo de apagar todas as informacdes existentes no exercicio atual.

v Verificar inconsisténcias: a fungéo desta opgao é verificar possiveis inconsisténcias que
existam no banco antes de realizar o processo de importacao.

v' Realizar importac&o por:

v Namero Sequencial: esta op¢do deve ser utilizada para importar os dados do exercicio
anterior comparando-os com o nimero sequencial existente no exercicio atual.

v' Grupo/Chapa: esta opgao deve ser utilizada para importar os dados do exercicio anterior
comparando-0s com o ndmero do grupo e a chapa existentes no exercicio atual.

’i 3

Inidiar Atualizacdo do Banco

Para realizar a importacdo conforme as opcdes selecionadas

anteriormente, basta clicar neste botao.

07. Trocar Entidade
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O modulo Patriménio trabalha com o controle dos bens patrimoniais por entidade. Ou seja, €
possivel relacionar os bens patrimoniais cadastrados no sistema a uma entidade.

Assim, ao selecionar uma entidade, serdo apresentados somente 0s cadastros e as
movimentacdes dos bens patrimoniais pertencentes a ela.

As entidades cujos bens patrimoniais poderdo ser controlados por meio do médulo Patrimdnio sédo
definidas no médulo Contas do SCPI.

Por meio do menu “07. Trocar Entidade”, ilustrado abaixo, é possivel listar e selecionar a entidade
a qual estdo relacionados os bens patrimoniais com os quais se deseja trabalhar:

07.01. Selecione a Entidade...

Esta opgdo do sistema abre a tela ilustrada na figura abaixo, na qual € possivel selecionar a
entidade a qual pertencem o0s bens patrimoniais com 0s quais se deseja trabalhar:

—
Selecione a Entidade..

EMPRESA  NOME
2 CAMARA MUNICIPAL
4 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

3 INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL

1 PREFEMURA MUNICIPAL DE MODELANDIA

m

Observe-se que esta tela permite ao usuario alterar, sempre que necessario, a entidade com a
qual trabalhara.

Esta mesma tela é apresentada ao usuario no momento em que ele acessa o médulo Patrimdnio,
trazendo a lista de todas as entidades cadastradas no sistema para que o usuario selecione a entidade
desejada.

Correlagéo entre o plano de contas TCE e o PCASP

Para aqueles usuéarios que ainda ndo aderiram ao PCASP, é importante observar que, antes de
realizar qualquer langamento ou movimentacao de bens patrimoniais dentro do exercicio de 2014 é obrigatoério
fazer a correlacéo entre o plano de contas TCE e o plano de contas PCASP.

O sistema realiza esta correlagdo de forma automatica, para os bens patrimoniais quem tenha o
campo “Cdédigo Patrimonial / Natureza (Cédigo PCASP)” devidamente preenchido. Para os demais € obrigatorio
correlacionar manualmente.
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Esta correlacdo manual deve ser realizada por meio da tela apresentada abaixo, que € exibida ao
abrir o Médulo Patrim6nio enquanto tiver bens patrimoniais sem informar a correlagdo (Sem informar o plano de
contas PCASP).

rrelacdo entre o Plano de Contas SCPI ou TCE para o Plano de Contas PCASP
| F2 - Conta PCASP “ F3 - Replicar Conforme Tipo do Bem | | F4 - Replicar Conforme Conta SCPT |

| F5 - Replicar Conforme Conta TCE | |

| [] Filtrar apenas Bem Patrimoniais com a conta PCASP n3o correlacionada

Clique em Salvar Correlagio para Confirmar as Alteraces abaixo 3954 Registro Encontrados ...

SEQ ]a cHapa_|DESCRICAO DO BEM TIPO DO BEM __|CONTA SCPI [CONTA TCE CONTA PCASP (F2) |DT. AQUISICAO [VALOR AQUISICAO|VALOR ATUAL | ~
| 11 005196  MONITOR SAMSUNG SYNC MASTER COM CINZA, MODELO 540N, {MONITOR 331108 142123500 02/01/0201 100,00 100,00
| | 2223 11 005157 MONITOR AOC 21,5-LCD MONITOR 331108 142123500 21/01/2010 620,00 620,00
[ | 2667 11005643 Computador completo Via 1.66 MHZ pc 3000 COMPUTADORES 331108 142123500 01/03/2010 1100,00 1100,00
| | 2668 11 005644 Computador completo Via 1.66 MHZ pc 3000 COMPUTADORES 331108 142123500 12311001 01/03/2010 1100,00 1100,00
| | 3184 11 006306 IMPRESSORA HP P1102W LASER IVPRESSORAS 331108 142123500 1125110208 13/01/2012 307,00 307,00
[ | 3185 11006307 IMPRESSORAHP P1102W LASER IMPRESSORAS 331108 142123500 23100201 17/01/2012 307,00 307,00
[ | 338 11006364 COMPUTADOR AMD ATHLON 1.8, 512 DE MEMORIA, COMO MONI COMPUTADORES 331108 142123500 1123110208 23/08/2012 300,00 300,00
| | 3387 11006365 COMPUTADOR POSITIVO DUAL CORE COMMONITOR 17°LCD  MICRO COMPUTADC 331108 142123500 12310201 | 14/06/2009 1639,88 1639,88
| | 3399 11 006375 COMPUTADOR POSITIVO DUAL CORE COMMONITOR 17°LCD  MICRO COMPUTADC 331108 142123500 123190201 14/06/2009 1639,88 1639,88
| | 3407 11 006383 IMPRESSORA HP DESKIET 840 C IMPRESSORAS 331107 142123400 123190199 29/08/2012 50,00 50,00
[ | 3499 11006474 MONITOR LG 18.5LED WIDE PRETO MONITOR 331108 142123500 20201 29/02/2012 348,00 348,00
[ | 3500 11006475 ESTABILIZADOR FORCELINE ETERNITY ESTABILIZADORES 331104 142123400 1230019 | 29/02/2012 40,00 40,00
| | 3501 11 006476 COMPUTADOR INTEL CORE I3 2100 3.10GHZ, COM TECLADO DUICOMPUTADORES 331108 142123500 125110208 29/02/2012 1062,00 1062,00
[ | 3504 11006479 COMPUTADOR (SERVIDOR) IS 32 GERAGAO 3350, PLACA MAE AS COMPUTADORES 331108 142123500 23110201 | 10/09/2012 2365,00 2365,00
[ | 3959 11006480 IMPRESSORAHP LASER JET PRO P1120WPRINTER PRETA IMPRESSORAS 331108 142123500 1123110201 24/09/2012 440,00 440,00
| | 3533 11006508 IMPRESSORAHP P1102W LASER IMPRESSORAS 331108 142123500 i2smwaer 13012012 307,00 307,00
| | 3655 11006612 IMPRESSORAHP LASER MONO P1102W 19PPM/S000 WIFI IMPRESSORAS 331108 142123500 123110901 09/05/2012 345,00 345,00
| | 365 11 006613 COMPUTADOR 15.3 HDS00GB/4GE GRAV.DVD/ MONITOR HP LED COMPUTADORES 331108 142123500 2310201 28j05/2012 1800,00 1800,00
| | 3660 11006617 COMPUTADOR I3 3.10GHZ C/ 4GB DDR3HD 500 C/ TECLADO MOLCOMPUTADORES 331108 142123500 423000206 18/05/2012 958,34 958,34
[ | 3661 11 006618 ESTABILIZADOR SMS SPEEDYMONOVOLT 115V S/ ADAP ESTABILIZADORES 331107 142123400 1231038 18/05/2012 45,00 45,00
[ | 3662 11006619 MONITOR PHILIPS 18.5"LED SLIM 196V3L MONITOR 331107 142124800 1123110508 18/05/2012 301,18 301,18
[ | 3663 11006620 IMPRESSORAHP LASER JET PRO P1102 PRINTER IMPRESSORAS 331108 142123500 123110201 09/08/2012 399,00 399,00
[ | 3664 11006621 NOBREAKSMS STATION II UST120081 40 MIN NOBREAK 331108 142123500 123100201 09/08/2012 397,31 397,31
| | 3665 11006622 NOBREAKSMS STATION II UST120081 40 MIN NOBREAK 331108 142123500 12310901 09/08/2012 397,31 397,31
| | 3666 11006623 IMPRESSORALASER JET PRO100 COLORIDA MULTIFUNCIONAL IMPRESSORAS 331108 142123500 123450208 09/08/2012 1229,38 1229,38
| | 3667 11 006624 Est.C.EExsIIPower T 500 VaE-220 V/ 115V S - 115V Pr ESTABILIZADORES 331107 142123400 123130199 24042012 159,00 159,00
| | 3668 11006625 Est.C.EExsIIPower T 500 VaE-220 V/ 115V S - 115V Pr ESTABILIZADORES 331107 142123400 4230001880 2404/2012 159,00 159,00
[ | 3669 11 006626 Est.C.EExs I Power T 500 VaE-220 V/ 115V'S - 115V Pr ESTABILIZADORES 331107 142123400 24/04/2012 159,00 159,00
[ | 3670 11 006627 Tela Tripe Standard 180x180 - 100 *Tecido Vinil Convendonal C/BcTELAO 331107 142123400 24/04/2012 329,99 329,99
[ | 3671 11 006628 Tela Tripe Standard 180x180 - 100 *Tecido Vinil Convendional C/BTELAO 331107 142123400 123110199 | 24/04/2012 329,99 329,99
[ | 3672 11 006629 Tela Tripe Standard 180x180 - 100 *Tecido Vinil Convendional C/B(TELAO 331107 142123400 123110199 24/04/2012 329,99 329,99
| | 3808 11006692 MONITOR DE COMPUTADOR (CODIGO 3752) MONITOR 331107 142123400 12310199 |28/09/2012 40,00 40,00
| | 3809 11 006693 IMPRESSORA FX 2180 (CODIGO 2020) IMPRESSORAS 331107 142123400 1231101980 3s/09/2012 50,00 50,00
[ | 3815 11006699 CPULGWISE CASE COMPUTADORES 331108 142123500 123140201 28j09/2012 1,00 1,00
| | 3816 11 006700 IMPRESSORA HP LASERIETP 1005 IMPRESSORAS 331107 142123400 423610188 28/09/2012 150,00 150,00
[ | 3818 11 006701 LOUSAEM FORMICA VERDE LISA 1,50X1,20M LOUSAVERDE 331110 142124200 123110308 07/03/2012 330,00 3000 |
| 395 11 006836 NO-BREAKFORCE LINE (PRETO) NO BREAK 331108 142123500 1125110203 03/10/2012 200,00 200,00

0%
‘ - - ‘% 9 Layout ‘ @ Imprimir | @ Salvar Correlacio || @ Sair. |

Visualizar: este botéo é utilizado para listar a correlagdo efetuada pelo sistema.

Filtrar apenas os bens patrimoniais com a conta PCASP n&o correlacionada: esta
opcao é utilizada para listar somente os bens patrimoniais com a conta PCASP nao
correlacionada.

AN

F2 - Conta PCASP

Este botdo é utilizado para informar o plano de contas PCASP ao bem

patrimonial selecionado.

F3 - Replicar Conforme Tipo do Bem

Este botdo é utilizado para replicar o plano de contas PCASP
do bem patrimonial selecionado para os demais bens patrimoniais com o mesmo tipo de bem informado.

F4 - Replicar Conforme Conta SCPI

Este botdo é utilizado para replicar o plano de contas PCASP
do bem patrimonial selecionado para os demais bens patrimoniais com 0 mesmo plano de contas SCPI
informado.
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F5 - Replicar Conforme Conta TCE . 2 e .
| g e Este botédo € utilizado para replicar o plano de contas PCASP

do bem patrimonial selecionado para os demais bens patrimoniais com o mesmo plano de contas TCE
informado.
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